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1. AMAC
Bu prosediiriin amaci, EN ISO 3834, EN 15085-2 standartlarina gore uygunluk degerlendirme faaliyetlerinde;

- Yiriitiilecek belgelendirme, belgelendirme degisiklik ve gbzetim faaliyetlerinde; uyumlastirilmis standartlar ve
yonetmelikler dogrultusunda belgelendirme komitesi faaliyetlerinin ve belge yayimlanma siirecinin tanimlanmasidir.

2.KAPSAM

Bu prosediir, belgenin diizenlenmesi, verilmesi, askiya alinmasi, kapsaminin daraltilmasi, geri ¢ekilmesi, iptal edilmesi ile
ilgili prensipleri ve komite ¢alismalarini kapsar.

3. TANIMLAR
TDS: Teknik Diizenleme Sorumlusu

Teknik Personel: Teknik Diizenleme Sorumlusu ve Teknik Uzmanlar

Komite Bagkam: EXPERTE biinyesinde tam zamanli SGK’l1 ¢alisan, bas denetci vasiflarina sahip
belgelendirme komitesi lideri.

Komite Uyesi: Belgelendirme komitesinde komite ekibi baskan1 yaninda teknik degerlendirme yapabilen teknik uzman

Belge: Kaynakli Imalat Uretim Kontrolii Uygunluk Belgesi

4.iLGILi DOKUMANLAR, REHBERLER ve STANDARTLAR

» ENISO/ IEC 17065: 2012 Uygunluk degerlendirmesi - Uriin, proses ve hizmet belgelendirmesi yapan kuruluslar icin
sartlar

»  ENISO/IEC 17067: 2013 Uygunluk degerlendirmesi - Uriin belgelendirme esaslari ve iiriin belgelendirme programlari
icin kilavuz

»  PR.WELD.04 Kaynakli imalat Personel Vasiflandirma Prosediirii
»  PR.WELD.04 Kaynakl Imalat Teknik Personel Listesi
*  L.WELD.O1 Kaynakl1 imalat Belgeli Firmalar Listesi
»  T.WELD.O1 Kaynakli imalat Planlama Takvimi
= FR.WELD.05 EN ISO 3834 Sertifika Formu
= FR.WELD.06 EN 15085 Sertifika Formu
= PR.11 Marka ve Logo Kullanim Prosediirii
= FR.G.101 Teknik Personel Gérevlendirme Formu
= FR.G.102 Gdzden Gegirme ve Karar Formu
=  FR.G.103 Uygunsuzluk Bildirim Formu
= FR.G.107 Belge Degisiklik Bilgi Formu
5. SORUMLULUKLAR

Bu prosediiriin uygulanmasindan Teknik Diizenleme Sorumlusu (TDS) ve belgelendirme komitesinde yer almak tizere
gorevlendirilmis denetciler ve teknik uzmanlar sorumludur. Taslagi TDS tarafindan onaylanan sertifikanin yayinlanmasi
ve miisteriye iletilmesi ile ilgili sorumluluk planlama sorumlusuna aittir.
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6. UYGULAMA

Belgelendirme Komitesi Belirleme Kurallar1 ve Komite Uyesi Belirleme Kriterleri

6.1

6.2

Komite iiyesi olabilmek icin Madde.3.12.1 de belirtilen Bag Denet¢i veya Teknik Uzman sartlarini karsilamak
gerekir.

Komite iiyesinin oryantasyon egitimi almis olmasi gerekir.
FR.G.026 Komite Uyeleri Tarafsizlik ve Gizlilik Beyani’n1 imzalamis olmak
Hakkinda karar alinacak kurulusun denetim ekibinde yer almamak.

Hakkinda karar alinacak firmada son iki yil igerisinde gérev almis olmamak, i¢ denetim, teknik dosya ve/veya
danigmanlik hizmeti vermemis olmak

Hakkinda karar alinacak firma ile ilgili tarafsizligini tehlikeye diislirebilecek derecede yakin iligki icerisinde
bulunmamak (akrabalik, arkadaslik vs.), tarafsizligini etkileyebilecek derecede ticari ve benzer iliskilerde
bulunmamak.

Tarafsizligini etkileyebilecek cesitli mali baskilardan arinmis olmak.
Gozden Gecirme ve Belgelendirme Komitesinin Gerceklestirilmesi

PR.WELD.01’e uygun olarak gergeklestirilen uygunluk degerlendirme ilk belgelendirme ve gozetim islemlerinden
sonra denetim ekibi tarafindan tamamlanan dosya, FR.101 Teknik Personel Gorevlendirme Formu ile atanmis
belgelendirme komitesine, gézden gegirme ve karar alma faaliyetlerini yiiriitmek i¢in sunulur. Gézden gegirme ve
belgelendirme karar1 TDS tarafindan alinir. TDS’nin EXPERTE nin tam zamanli ¢alisan1 olmas gerekir.

TDS’nin ig programinin komite gerceklestirmeye uygun olmadigi durumlarda, TDS tarafindan komite bagkaninin
EXPERTE’nin tam zamanli ¢alisan1 olmast kosulu ile ayrica bir komite ekibi atanabilir. TDS bu atamay1
PR.WELD.04 Kaynakli Imalat Teknik Personel Listesi icerisinden secer. Komitede yer alacak kisiler s6z konusu
miisterinin Kaynakli Imalat Uretim denetiminde gérev almamis kisilerden secilmelidir.

Gergeklestirilen gézden gecirme ve belgelendirme ile ilgili karar belgelendirme komitesi tarafinca FR.G.102
Gozden Gegirme ve Karar Formu ile kayit altina alinir. Kararin olumsuz olmasi durumunda Komite Ekibi Bagkan1
karar1 ve gerekgelerini yazili olarak iiretici ile paylasir. Gézden gegirme ve belgenin diizenlenmesi islemleri es
zamanli olarak gergeklestirilir. Denetim ekibi tarafindan hazirlanan taslak sertifikalar da incelenerek komite
tarafindan onaylanir.

Belgenin Diizenlenmesi ve Verilmesi

Belgelendirme komitesinin onayina istinaden belgelendirme komitesi kontrolinde FR.-WELD.05 EN ISO 3834 Sertifika

Formu /FR.WELD.06 EN 15085 Sertifika Formu olusturulur ve kontrol amagl taslak olarak iiretici ile paylasilir. Diizenlenen

belgelerde su noktalar 6zellikle kontrol edilir:

. EXPERTE’nin unvani ve adresi

. Kurulusun ad1

. Belgelendirme Kapsami

. flgili yénetmelik ve harmonize standart

. Belgelendirme kapsamimda yer alan kurulus adres ve subeleri
. Belge Tarihi

. Belge Numaras1 bulunur.

Belge numarasi asagidaki kodlamaya uygun sekilde verilir:
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XXXX-TEKLIF NO-YY-ZZZZ
XXXX: Notified Body No

YY: Belgenin verildigi yil
Z2777: Ardisik Belge Sira No

6.2.1  Diizenlenen belge PR.15 Imza Yetkileri Prosediirii' ne uygun olarak imzalandiktan sonra firmanmn mali
yiikiimliiliiklerini gidermesini miiteakip firmaya teslim edilir.

6.2.2  Belgeler bes (5) senelik olarak diizenlenir. Bir sonraki gozetim denetimi gerceklestikten sonra ilk
belgelendirme tarihi ayn1 kalmak kosuluyla belge yenileme tarihi eklenerek belge gecerlilik tarihi bir y1l
uzatilir. Diger gézetimler igin de ayn1 sekilde uygulama gerceklestirilir.

Belge degisiklik denetimleri bu siireyi etkilemez. Gézetim denetimleri sonucunda belgenin siirdiiriilmesi
kararinin belge siiresi dolmadan alinmas1 durumunda yeni sertifika yayinlanmasi i¢in eski belgenin
gegerlilik stiresinin dolmasi beklenir ve siirenin doldugu giin tarihli sertifika baslir.

Belgeyi alan firma belgeyi sadece tizerinde ve ekinde adresi yazan iiretim ve hizmet yerleri i¢in
kullanabilir. Belge iizerinde yazan kapsam icin verilmis olup baska faaliyet alanlarin1 ve iiriin gruplarini
yansitmaz ve bu amagcla kullanilamaz.

Belge iizerinde ad1 gecen firmaya verilmis olup hicbir sekilde baska kurum ya da tiizel kisilige
devredilemez. Belgenin kullanimi PR.11 Logo ve Marka Kullanim Prosediirii’ ne uygun olarak yapilir.
Birden fazla iiretim sahasi veya ayni iiretim sahasi altinda birden fazla standarda gére uygunluk
degerlendirme ve belgelendirme iglemi miisteri talebine gore gerceklestirilir. Her bir iiretim yeri igin ayri
ayr sertifika yaymlanabilecegi gibi tiim iiretim yerleri tek bir sertifikada da belirtilebilir. Bu miisterinin
talebine baglidir ve bu dogrultuda fiyatlandirma talimatina gore faturalandirma yapilir.

6.3 Belgenin Askiya Alinmasi ve Kapsamin Daraltilmasi

6.3.1  Belge asagidaki kosullarin olugsmasi: durumunda belgelendirme komitesi karar tarihinden itibaren ii¢ (3)
ay1 asmamak kaydi ile firma belge kapsaminin tamami veya bir boliimii askiya alinabilir. Hakli gerekceler
ile firma aski siiresinin uzatilmasini talep edebilir. Alt1 (6) ay1 asmamak kayd: ile belgelendirme
komitesinin onay1 ile aski siiresi uzatilabilir.

Mali yiikiimliiliikleri yerine getirmeme, firmanin goniilli olarak askiya alinmayi talep etmesi,
uygunsuzluklarini zamaninda kapatmama vb. teknik degerlendirme gerekmeyen durumlarda aski karari
direktif yoneticisi tarafindan alinabilir.

= Denetimler esnasinda tespit edilen belirlenmis siire igerisinde giderilmemis uygunsuzluklar
bulunmasi,

*  Denetim kapsaminda yer alan {iriin/hizmete iligkin standart disinda yer alan gereksinim ya da
yasal yaptirimlarin yerine getirilmediginin tespiti,

= Firmanin goniillii olarak belgenin askiya alinmasi ile ilgili yazili talepte bulunmasi.
= EXPERTE belge ve markasinin/isaretinin yanls kullanimi,

= Sozlesme, ilgili standart ve yonetmelik kurallarina uyulmamasi,

= Mali yiikiimliiliiklerin yerine getirmemesi,

= Firma organizasyonunda ve {irlinlerinde gerceklestirilmis 6nemli degisikliklerin EXPERTE'ye
bildirilmemesi,

=  Sistemin dokiimante edildigi ve denetlendigi sekilde uygulanmamasi,
= EXPERTE kanaatini olusturan durumlarin tespit edilmesi,

* Firmaya iletilen sikayetlere firmanin gerekli diizeltici faaliyeti gergeklestirmemesi
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= Belgenin herhangi bir durumda yanlis kullanilmasi durumunda,

= EXPERTE’nin belgelendirme kapsami ile ilgili istemis oldugu bilgileri EXPERTE’ye
sunmamak.

Kurulug belgelendirme kapsaminin bir kismi icin belgelendirme sartlarini karsilamada devamli veya ciddi
basarisizlik gosterdiginde, EXPERTE miisterinin belgelendirme kapsamini, sartlart karsilamayan kisim
disarida kalacak sekilde daraltir.

Gozetim denetimlerinin gerekli siklikta yapilamamasit durumunda, belge gecerlilik tarihinden itibaren
belge askiya alinir ve www.EXPERTE.com.tr adresinde belge gegerlilik durumu askida olarak bildirilir.
Firmaya 2 (iki) aylik bir aski siiresi tanimlanir. Bu aski siiresi igerisinde hala gdzetim denetimi
gerceklestirilemez ise belge iptal edilir.

6.3.2  Belgenin askiya alindig1 ve askiya alma igleminin kaldirildig: firmaya FR.105 Aski Bildirimi formu ile
bildirilir. Kurulusun askidaki belgesi gegersiz durumdadir.

Belgelendirilen kurulusun verilen siire igerisinde sorunlari ¢dzememesi durumunda firmanin belgesi
belgelendirme komitesi tarafindan iptal edilir ya da kapsami daraltilir. Belgenin askiya alinmasi ya da iptal
edilmesi durumunda belgenin gecerlilik durumu internet sayfasindan kamuoyuna duyurulur. Firma
belgenin askiya alindig: tarihten itibaren belge ve marka kullanimini durdurmakla yiikiimliidiir. Belge
askida kaldig: siire igerisinde kullanilamaz.

6.3.3  Askiya alinan belgeler diger onaylanmis kuruluslarin da bilgisine sunulmak tizere www.EXPERTE.com.tr
adresinde yayinlanir.

6.4 Belgenin Askidan Indirilmesi

6.4.1 Belgesi askiya alinan firmalar, askiya alma gerekgelerinin ortadan kaldirildigini yazili olarak
EXPERTE’ye bildirir. Askiya alma gerekgesinin giderildiginin teyidi amaci ile EXPERTE tarafindan
firmada gerekli goriildiigiinde denetim gergeklestirilir. Askidan indirilme kapsaminda gerceklestirilen
denetimin tipi, igerigi ve siiresi, belgeyi askiya alma gerekgesine bagli olarak belirlenir. Denetim sonunda
uygunlugu dogrulanan firmanin belgesi Belgelendirme Komitesinin karartyla askidan indirilir. Bu durum
ilgili bakanliga bildirilir.

6.4.2  Askiya alma siiresi igerisinde askiya alinma gerekgeleri ortadan kaldirilmadigi durumda belge iptali yoluna
gidilir.

6.4.3  Gozetim denetimlerinin gerekli siklikta yapilamamasi sonra ortaya ¢ikan aski durumunda; gozetim
denetimi yapildiktan sonra belgelendirme komitesinin alacagi karar sonrasi belgelendirme komitesinin

belirledigi tarihte belge yenileme islemi gerceklestirilir, belge askidan indirilir ve bu durum
www.EXPERTE.com.tr adresinde gegerlilik durumu gecerli olarak bildirilir.

6.5 Belgenin iptal Edilmesi ve Sonuclar

6.5.1  Belge asagidaki gibi firma etkinliginin degerlendirilmesine gerek olmayan kosullarin olusmasi durumunda
direktif yoneticisi karari ile iptal edilebilir.

=  Firmanin askiya alma gerekgelerini kabul etmemesi ya da belirlenen siirede gidermemesi,
=  Firmanin iflas1 veya faaliyetlerine son vermesi,

=  Firmanin belgeyi iizerinde belirtilen kapsam ve adres i¢in kullanmamasi,

=  Firmanin tetkik sirasinda sahte ve yaniltici bilgiler vermesi,

*  Yapilan denetimlerde firma yonetim sisteminin ve iiriin uygunlugunun tamamen yitirildiginin
tespit edilmesi,

*  Firmanin belge ve eklerde tahribat yapmasi,
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*  Firmanin sozlesmeyi fesih etmek istemesi,

*  Gozetim denetimlerinin gerekli siklikta yapilamamasi durumunda ortaya ¢ikan belgenin askida
kalma siiresinin tamamlanmasi, gozetim denetiminin bu siire icerisinde planlanamamasi ve
yapilamamasi durumunda.

Bunun disindaki durumlarda belgelendirme komitesi karart ile belge iptal edilir. Bu durum ilgili bakanliga
bildirilir.

6.5.2  Belgenin iptal edilmesi durumunda belge durumu EXPERTE internet sayfasindan kamuoyuna duyurulur.
EXPERTE konu ile ilgili bakanliga, piyasa gozetimi ve denetimi yapan yetkili kurulusa ve ilgili teknik
diizenlemede ongoriillmesi halinde Avrupa Birligi iiyesi iilkelerin yetkili organlarina gerekli bilgileri
saglar. Iptal edilen belgeler diger onaylanmis kuruluslarin da bilgisine sunulmak iizere
www.EXPERTE.com.tr adresinde yayinlanir. EXPERTE, talep edilmesi halinde degerlendirme
prosediirleri ile ilgili bilgileri komisyona sunar.

Sozlesmesi ve belgesi iptal edilen firmalarin yeniden bagvurulart en az 15 giin sonra igleme alinabilir.
Yeniden bagvuru yapildiginda ilk miiracaattaki belgelendirme islemleri uygulanir.

6.6 Dokiiman Degisikliklerinin Degerlendirilmesi

Firmada uygulanan Kaynakli imalat iiretim kontrol sistemi dokiimantasyon igeriginde degisiklikler olmasi
durumunda, firma EXPERTE'ye dokiimanlarin degerlendirilmesi i¢in bagvuruda bulunur. Bagvuru ile birlikte
degisikliklerin bulundugu dokiimanlarin 1 kopyast EXPERTE'ye iletilir. TDS gerceklestirilen degisikliklerin
standart sartlarina uygunlugunu degerlendirir ve degerlendirme sonucunu dokiiman degerlendirme raporu ile
firmaya bildirir. Degerlendirme sonucunda eger sistemi temelden etkileyen degisiklikler tespit edilir ise, saha
denetimi yapilmasina karar verilir. Degerlendirme sonucu ilgili standartlardan sapmalar mevcut ise durum firmaya
bildirilir ve gerekli diizeltmelerin yapilmasi sonrasinda yeniden inceleme karar1 verilir. Dokiimanlarda meydana
gelen degisiklikler saha denetimi gerektirebilir. Bu gereklilige ve denetim siiresi ve diger sartlara TDS karar verir.

6.7 Uriinlerde Marka Kullanimina iliskin Kurallar
Uriinlere uygunluk etiketi ilistirme kurallar1 PR.11 Logo ve Marka Kullanim Prosediirii' nde belirtilmektedir.
6.8 Belgelendirme Komitesi Cahiyma Kurallar

6.8.1 Komite {irlin uygunlugu degerlendirme faaliyetleri ile ilgili EXPERTE’ye gelen belgelendirme ile ilgili
konular1 (belgelendirme, belgenin siirdiiriilmesi, belgelerin askiya alinmasi, aski halinin kaldirilmasi,
belgenin iptali, kapsam degisikligi vb.) goriistr. Kararlar FR.G.102 G6zden Gegirme ve Karar Formu ile
kayit altina alinir.

6.8.2  Belgelendirme karari alinabilmesi i¢in komitede EXPERTE’nin tam zamanli personeli komite baskani
olarak yer alir. Komitede dig kaynakli personel bulunmasi durumunda bu personel degerlendirme sonucu
ile ilgili goriisiini bildirir. Nihai karar EXPERTE tam zamanli personeli tarafindan alinir. Belgelendirme
karar1 her kosulda EXPERTE’ye aittir.

6.9 Bilgilendirme ve Kayit islemleri

Sertifika, FR.WELD.05 EN ISO 3834 Sertifika Formu veya FR.-WELD.06 EN 15085 Sertifika Formu kullanilarak
Tiirkge ve Ingilizce olmak iizere 2 dilde yayimlanir. Talep olmast halinde Almanca olarak da yayimlanabilir.

Yayimlanan sertifika, L. WELD.01 Kaynakli imalat Belgeli Firmalar Listesine kayit edilir.

Sertifikas1 yayimlanan proje server iizerinden gerekli islemler yapilarak kapatilir ve www.experte.com.tr adresi
iizerinde gecerliligi sorgulanarak kontrol edilir.

Yayimlanan sertifikanin taratilmig kopyast EXPERTE serverda ilgili alana yiiklenerek kayit altina alinir.

Sertifikanin orijinali kargo yoluyla iireticiye iletilir.
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Sertifikanin bir kopyasi firmanin ig dosyasi igerisine konulur ve dosya arsive kaldirilir.

6.10 Degisiklik Yapilan Belge ve Raporlarin Diizenlenmesi

Sertifika ve/veya raporlarda degisiklik ya da diizeltme gereksinimi olmasi durumunda sertifika ve/veya rapor
revizyon numarast ve revizyon tarihi verilerek yeniden hazirlanir ve onaylanir. Bir 6nceki rapor ya da sertifika
miisteriden alinarak iptal edilir. Iptal kaydi1 miisteri dosyasinda yenilenen sertifika ve rapor ile birlikte saklanir. Yeni
rapor veya sertifika lizerinde bir dnceki rapora atif yapilir.

6.11 Yetkili Otoriteleri Bilgilendirme

EXPERTE tiim taraflarla ilgili iletisimlerini PR.12 Iletisim Prosediirii ierisinde tanimlamustir.
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