v EXPERTE TEKNiK KONTROL VE BELGELENDIRME A.S.
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b\EXF‘ERTE

KAYNAKLI iMALAT BELGELENDIRME VE GOZETiM PROGRAM

Dokiiman No: PR.WELD.02 .
PROSEDURU

1. AMAC
Bu prosediiriin amaci, EN ISO 3834, EN 15085-2 standartlarina gore uygunluk degerlendirme faaliyetlerinde;
- Yiriitiilecek belgelendirme ve gozetim faaliyetlerinin EN ISO/IEC 17065 standardina gore tanimlanmasinin,

- Yiriitiilecek belgelendirme, belgelendirme degisiklik ve gbzetim faaliyetlerinde; uyumlastirilmis standartlar ve
yonetmelikler dogrultusunda belgelendirme komitesi faaliyetlerinin ve belge yayimlanma siirecinin tanimlanmasidir.

2.KAPSAM

Bu prosediir, Uriin Belgelendirme Boliimii tarafindan EN ISO 3834, EN 15085-2 standartlar1 kapsaminda belgelendirme
talebiyle ulagan taleplerin dogrultusunda yiiriitiilen uygunluk degerlendirme programini, belgenin diizenlenmesi,
verilmesi, kapsaminin daraltilmasi, askiya alinmasi, iptal edilmesi, geri ¢ekilmesi, giincellenmesi ile ilgili yapilan
¢aligmalar1 kapsar.

3. TANIMLAR

Uygunluk Degerlendirmesi: Uriiniin, ilgili teknik diizenlemeye uygunlugunun belirlenmesi amaciyla gergeklestirilen tiim
islemleri

Uygunluk Belgesi: Uygunluk degerlendirme isleminin olumlu sonuglanmasi halinde diizenlenen yazili dokiiman.

Sozlesme: Bu talimat kapsaminda belge verilmek iizere yeterli goriilen yap1 malzemelerinin iiretimini gerceklestiren
kurulus icin belge kullanma hakkinin sartlarini diizenleyen Yapi1 Malzemeleri iireticisi ile EXPERTE arasinda imzalanan
anlagmayi ifade eder.

Standart: Uzerinde mutabakat saglanmis olan, kabul edilmis bir kurulus tarafindan onaylanan, mevcut sartlar altinda en
uygun seviyede bir diizen kurulmasini1 amaglayan, ortak ve tekrar eden kullanimlar igin {iriiniin 6zellikleri, isleme ve
iiretim yontemleri, bunlarin ilgili terminoloji, sembol, ambalajlama, isaretleme, etiketleme ve uygunluk degerlendirmesi
islemleri hususlarindan biri veya birkagini belirten ve uyulmasi ihtiyari olan diizenlemeyi

Uretici: Yap1 malzemesini iireten, 1slah eden, adini, ticari markasini veya ayirt edici isaretini koymak suretiyle kendini
iiretici olarak tanitan gercek veya tiizel kisiyi; lireticinin Tiirkiye diginda olmasi halinde, iiretici tarafindan yetkilendirilen
temsilciyi ve/veya ithalatgiyi; ayrica, tedarik zincirinde yer alan ve faaliyetleri yap1t malzemesinin giivenilirligine iligkin
ozelliklerini etkileyen gergek veya tiizel kisiyi,

Muayene: Tetkik yapma, uygunluk belgesi verilmesi dogrultusunda tavsiyede bulunma ve iireticinin fabrika veya baska
bir yerde kalite kontrol ¢aligmalarini, malzeme se¢imini ve degerlendirmesini denetleme gibi belirli fonksiyonlar1 belli bir
kriter ¢ercevesinde yerine getirebilme islerini,

Uriin Belgelendirme Programu: Belirlenmis olan ayni1 gerekliliklerle, prosediirlerle ve kurallarla iliskili iiriinlerin
belgelendirme sistemi Bkz: (Referans 1ISO IEC 17067)
TDS: Teknik Diizenleme Sorumlusu

Teknik Personel: Teknik Diizenleme Sorumlusu ve Teknik Uzmanlar

4.iLGILi DOKUMANLAR, REHBERLER ve STANDARTLAR

»  ENISO/IEC 17065: 2012 Uygunluk degerlendirmesi - Uriin, proses ve hizmet belgelendirmesi yapan kuruluslar igin
sartlar

»  ENISO/IEC 17067: 2013 Uygunluk degerlendirmesi - Uriin belgelendirme esaslari ve iiriin belgelendirme programlari
icin kilavuz

Ydrarlik Tarihi: 13.12.2023 Revizyon No: 00 Revizyon Tarihi: - Sayfa: 1/9




EXEXF'ERTE

EXPERTE TEKNiK KONTROL VE BELGELENDIRME A.S.

Dokiiman No: PR.WELD.02

KAYNAKLI iMALAT BELGELENDIRME VE GOZETiM PROGRAM
PROSEDURU

PR.WELD.01 Kaynakl1 imalat Bagvurunun Alinmasi ve Sézlesme Prosediirii

PR.WELD.02 Kaynakl1 Imalat Belgelendirme ve Gézetim Program Prosediirii

PR.WELD.03 Kaynakl1 imalat Gézden Gegirme, Karar ve Sertifikasyon Islemleri Prosediirii
PR.WELD.04 Kaynakl1 Imalat Personel Vasiflandirma Prosediirii
FR.WELD.01 Kaynakl1 imalat Bagvuru Formu

FR.WELD.02 Kaynakl1 imalat Belgelendirme Sozlesmesi
FR.WELD.03 Kaynakl1 Imalat Denetim Raporu (Ek 1 Vasif. Sorularr)
PR.WELD.04 Kaynakli Imalat Teknik Personel Listesi

L.WELD.01 Kaynakli imalat Belgeli Firmalar Listesi

T.WELD.01 Kaynakl1 Imalat Planlama Takvimi

FR.WELD.05 EN ISO 3834 Sertifika Formu

FR.WELD.06 EN 15085 Sertifika Formu

FR.G.100 Agilis-Kapanisg Toplanti Formu

FR.G.101 Teknik Personel Goérevlendirme Formu

FR.G.102 Gozden Gegirme ve Karar Formu

FR.G.103 Uygunsuzluk Bildirim Formu

FR.G.104 Denetim Plani Formu

FR.G.107 Belge Degisiklik Bilgi Formu

5. SORUMLULUKLAR

Bu prosediiriin uygulanmasindan Teknik Diizenleme Sorumlusu (TDS) basta olmak {izere bu alanda vasiflandirilmig
teknik personeller ve Kalite Yonetim Temsilcisi sorumludur.

UYGULAMA

6.1 Belgelendirme Denetiminin Planlanmasi ve Gergceklestirilmesi

6.1.1

6.1.2

6.1.3

TS EN ISO/IEC 17065 Kalite El Kitab1 kapsaminda yer alan EN ISO 3834, EN 15085-2 standartlarina
gore kaynakli imalat sistemi denetiminin yapilmasi karari, denetim ekibinin ve belgelendirme komitesi
iiyelerinin atanmas1 TDS tarafindan FR.G.101 Teknik Personel Gorevlendirme Formu ile gergeklestirilir.

Denetim Ekibi Belirleme Kurallari: Denetim ekibi; bas denet¢i ve ilgili alanda atanmis teknik
uzmandan olusur. Bag denetci ilgili alanda teknik uzman olarak da atanmis ise denetimde tek basina
gorev yapabilir. FR.G.101 Teknik Personel Gorevlendirme Formu firma resmi evraklarindaki,
belgelendirme bagvuru formundaki, sézlesmedeki bilgiler esas alinarak olusturulur. Denetim ekibi ve
belgelendirme komitesi iiyeleri PR.WELD.04 Kaynakli imalat Teknik Personel Listesinde alanlarinda
atamasi gerceklestirilmis kisiler igerisinden segcilir.

Kaynakh imalat Uretim Kontrol Sistemi Degerlendirme Program Semasi

EN ISO 3834, EN 15085-2 standartlarina uygun olacak sekilde iiriin belgelendirme semast EN ISO/IEC
17067 Tablo-1 esas alinarak agagidaki sekilde olusturulmustur:

Tablo.2 Program Semasi
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Uriin Belgelendirme Semalarindaki Uygunluk Degerlendirme islevleri ve Uriin Belgelendirme Sema Tipi
Faaliyetleri (Tip 6)
Secim (planlama ve hazirlik faaliyetleri, gereksinimlerin belirtilmesi,
! belgelendirme i¢in gerekli dokiimanlarin belirlenmesi) %
I Hizmetlerin degerlendirilmesi X
Il Gozden gecirme faaliyetlerinin gerceklestirilmesi X
N Belgelendirme karar1 (Sertifikanin verilmesi, siirdiiriilmesi, N
uzatilmasi, daraltilmasi, askiya alinmasi, geri ¢ekilmesi)
Degerlendirme, Belge Diizenleme
a) Bir uygunluk belgesi veya baska bir uygunluk beyani (onay) N
diizenlemek
b) Belgeleri veya diger uygunluk beyanlarini kullanma hakkinin
v verilmesi %
¢) Bir iiriin partisi i¢in uygunluk belgesi diizenlenmesi -
d) Uygunluk isaretlerini (belge) kullanma hakkinin verilmesi, bir
gbzetimlerin yapilmasima (VI) dayanuir. %
Gozetim
a) Acik piyasadan aliman numunelerin test edilmesi veya incelenmesi -
b) Fabrikadan alinan numunelerin test edilmesi veya incelenmesi -
v ¢) Uretimin, hizmetin sunumunun veya siirecin isleyisinin
degerlendirilmesi X
d) Rastgele denetimlerle birlestirilmis yonetim sistemi denetimleri X
6.1.3.1 Belgelendirme Denetim Planinin Olusturulmasi: FR.G.104 Denetim Plani; atamasi

6.1.3.2

gergeklestirilmis bas denet¢i tarafindan hazirlanarak denetim tarihinden en az 3 (ii¢) giin 6nce firma
onayna sunulur. Denetim plani; standartlarin maddeleri ve FR.G.101 Teknik Personel
Gorevlendirme Formundaki bilgiler goz éniinde bulundurularak hazirlanir. Uretici talep etmesi
durumunda; denetim ekibi 6zge¢misleri iiretici ile paylasilir. Yazili itiraz gelmesi halinde, Teknik
Yonetici (TDS) tarafindan degerlendirilip FR.G.101 Teknik Personel Gorevlendirme Formu ile
denetim ekibi degistirilebilir. Planlanan denetimle ilgili bilgiler (denetim ekibi, denetim tarihi,
belgelendirme komitesi, firma unvani, denetim standard1 gibi) T.WELD.01 Kaynakl1 imalat
Planlama Takvimine islenir.

Belgelendirme Denetiminin Gergceklestirilmesi: Denetim planinin ve ekibinin onaylanmasindan
sonra planlanan tarihte ve planlanan ekip tarafindan ilgili iiriin grubu talimatlar1 dogrultusunda
kaynakli imalat sistemi denetimi gerceklestirilir. Denetim ekibi ve firma yetkililerinin katilimiyla
acilis toplantisi diizenlenir. FR.G.100 Ag¢ilis-Kapanis Toplanti Formunda belirtilen maddelere
deginilip bu formda kayit altina alinir.

Denetim ekibi bir bas denetgi ve bir teknik uzmandan olusuyor ise gérev dagilimi Denetim Planinda
belirtilir. Gerekirse acilis toplantis1 esnasinda goérev paylasimi tekrar gdzden gegirilebilir. Yapilan
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6.1.3.3

incelemeler ve bulgular standartlara gére ayri ayri olusturulmus FR.WELD.03 Kaynakli imalat
Denetim Raporu kayit altina alinir.

Gergeklestirilen denetimlerde incelenen Tahribatli/Tahribatsiz testlerin raporlari, kaynak yontem
prosediir onaylar1 ve kaynakgilarin personel belgeleri kayitlarinin; belgelendirme maksatli kabulii i¢in
asagidaki kriterlere uygun olmasi beklenecektir:

- Tahribath testlerin, EN ISO/IEC 17025 Standardina gore akredite bir kurulus tarafindan
gergeklestirilmis olmasi veya EXPERTE nin nezaretinde gergeklestirilmis olmasi veya EXPERTE
tarafindan EN ISO/IEC 17025 standardina gore denetlenmis ve EXPERTE nin onayli laboratuvar
listesinde yer alan bir kurulug tarafindan gergeklestirilmis olmasi. Eger ilgili laboratuvar bu {i¢ sarttan
birini saglamiyorsa, bu durumda, testleri gergeklestiren kurulusun, iretici tarafindan en azindan
izlenebilirlik, test metotlarinin dogrulugu, testleri gerceklestiren cihazlarin kalibrasyonlar1 ve personel
yeterliligi acisindan test laboratuvarini denetleyip denetlemedigi sorgulanir. Eger iiretici laboratuvarin
ENISO/IEC 17025 standardina gore denetlendiginin objektif kanitlarini sunarsa, o kurulustan edinilen
test raporlar1 da kabul edilebilecektir.

- Tahribatsiz testlerin ve kaynak yontem prosediir onaylarinin, EN ISO/IEC 17020 Standardina gore
akredite bir kurulus tarafindan gergeklestirilmis olmas: gerekmektedir. Eger kaynak yontem prosediir
onaylar1 ve tahribatsiz testler firma biinyesinde yer alan personeller tarafindan gergeklestirilmis ise su
kontroller gerceklestirilir:

a) Tahribatsiz muayene personelinin EN ISO 9712 standardina gére EN ISO/IEC 17024 standardina
gore akredite edilmis personel belgelendirme kuruluglari tarafindan vasiflandirilmasi, ilgili cihazlarin
kalibrasyon ve dogrulama kayitlari,

b) Kaynak yontem prosediir onaylarmi gerceklestiren kaynak koordinasyon personeli ve
yardimcilarinin yetkinligi, bu prosediir onayina ait tahribatsiz muayene ve tahribatli muayene test
kayitlari.

- Kaynake¢r/kaynak operatorii sertifikalarinin, EN ISO/IEC 17024 standardina gore akredite edilmis
kuruluglardan alinmis olmasi gerekmektedir. Kaynak¢i belgelendirmesi firma biinyesinde yer alan
personeller tarafindan gerceklestirilmis ise su kontroller gerceklestirilir:

a) Kaynakei/kaynak operatorii belgelendirmesini gerceklestiren kaynak koordinasyon personeli ve
yardimcilarinin yetkinligi, bu belgelendirmeye ait tahribatsiz muayene ve tahribatli muayene test
kayitlari,

b) Kaynakg¢i/kaynak operatorii belgelendirmesi siirecine ait video/fotograf kayitlari.

Bu degerlendirme Kontrol Listesi/Denetim Rapor Formlar: iizerinden raporlanarak kayit altina alinir.
Denetim Planinin ve ekibinin onaylanmasinin ardindan belirlenen tarihte firmada ilgili iiriin
belgelendirme talimatina uygun olarak Kaynakli Imalat Uretim Kontrol denetimi gergeklestirilir.

Denetimin tamamlanmasma miiteakip denetim ekibi kendi arasinda yaptig1 toplantida denetim
bulgularini gézden gegirerek firma dokiiman ve uygulamalarinin standart sartlarindan sapmalart var
ise smiflandirarak, FR.G.103 Uygunsuzluk Bildirim Formu ile kayit altina alir. Denetim ekibi,
uygunsuzluklari Major (Biiyiik) ve Minor (Kiigiik) olmak iizere iki sinifta degerlendirebilir:

*  Major (Biiyiik) Uygunsuzluk; Sistemin genelinin siirekli uygulanmasini etkileyebilecek ve/veya
miisteriye sunulan hizmet ya da {iriiniin istenilen sartlarda kargilanmasini olumsuz etkileyen Standard
ya da yonetmelik sartlarindan herhangi birinin veya alt bagliklarinin yeterli olarak tanimlanmamasi
ve/veya sistematik olarak uygulanmamasi durumudur.

*  Mindr (Kiiclik) Uygunsuzluk; Yonetmelik ve standart sartlarindan ve/veya firma dokiimantasyon
sartlarindan, sistemin genelini etkilemeyen ve sistematik olmayan sapmalardir.

+  Gozlem; Denetim sirasinda goriilen ve objektif delillerle kanitlanabilen durumdur. Onlem
almmamasi durumunda, uygunsuzluga doniisebilecek tespitlerde bu tanimlamanin igerisinde yer alir
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6.1.34

6.1.3.5

ve gozlemler denetim raporunda belirtilir.

Belgelendirme Denetiminin Tamamlanmasi ve Kapsamin Teyitlesilmesi: Denetci toplantisinin
ardindan, firma yonetim temsilcisi, {ist yonetimi ve ilgili boliim sorumlularinin katilimiyla kapanis
toplantis1 diizenlenir. Kapanis toplantisinda denetimin olumlu ve olumsuz sonuglari, varsa
uygunsuzluklar ve takip denetimi ile ilgili agiklama ve a¢ilis ve kapanis toplant1 tutanagi formunda
belirtilen konular goriisiiliir. Denetim ekibinin hazirladig1 rapor ve tavsiye karar1 son karar olmayip
belgelendirme komitesi i¢in goris niteliginde oldugu denetim ekip lideri tarafindan bildirilir.

Belgelendirme Denetimi Sonrasi Uygunsuzluklarin Takibi Siireci: Denetimde tespit edilen
uygunsuzluklara yonelik olarak firmanin gergeklestirecegi diizeltici faaliyet planlarini firma 30 giin
icinde FR.G.103 Uygunsuzluk Bildirim Formu ile EXPERTE' ye bildirmekle yiikiimlidiir. Ekip lideri
uygunsuzlugun kok nedeninin dogru olarak belirlenmis oldugunu, formda belirtilen faaliyetin,
uygunsuzlugu gidermeye ve tekrarini engellemeye yeterli oldugunu ve verilen siirelere uydugunu
kontrol ederek, dogrular ve onaylar. Firma eger uygunsuzlugun kapatilmasina yonelik faaliyet planini
degil, faaliyeti gerceklestirip kanitlari ile birlikte iletir ise, ekip lideri uygunsuzlugun kék nedeninin
dogru olarak belirlenmis oldugunu, formda belirtilen faaliyetin, uygunsuzlugu gidermeye ve tekrarini
engellemeye yeterli oldugunu ve verilen siirelere uydugunu kontrol ederek, dogrular ve onaylar.

Ancak firma tarafindan, diizeltici faaliyet planinda veya diizeltici faaliyette, uygunsuzlugun tekrarimin
Onlemesi i¢in yeterli olmadiginin anlasilmast durumunda ekip lideri tarafindan FR.G.103
Uygunsuzluk Bildirim Formu yeniden gézden gegirilmek tizere, gerekgesi belirtilerek onaylanmadan
firmaya iade edilir.

Uygunsuzluklarin kapatilmasina yonelik diizeltme ve diizeltici faaliyetlerin gergeklestirilmesi i¢in
izin verilen azami siire uygunsuzlugun bilyiikliigiine bakilmaksizin, uygunsuzlugun yazildigi
tarihten itibaren en fazla 90 giindiir. Belirlenen siirede uygunsuzluklar1 gideremeyen firmalarin
bagvurusu gegersiz sayilir, durum firmaya yazili olarak bildirilir. Uygunsuzluklarin takibi
T.WELD.01 Kaynakl1 imalat Planlama Takvimi dogrultusunda gerceklestirilir. Denetim ekibi
kararini uygunsuzluk formu ile kayit altina alir ve denetim evraklarini belgelendirme karart i¢in
belgelendirme komitesine sunulmak iizere EXPERTE' ye iletir. Belgelendirme komitesinin
incelemesi sonucu denetim ekibinin karart uygun goriiliir ise belgelendirme yapilabilir.

Major uygunsuzluklar ile ilgili takip denetimi gereklidir. Fakat denetim ekibi tarafindan verilebilecek
karara gére uygunsuzluk major bile olsa takip denetimi gerekliligi bazi durumlarda (dokiiman ile
diizeltmesi yapilabilecek uygunsuzluklar olmasi) kaldirilabilir. ~ Mindér uygunsuzluklarla ilgili
denetim ekibi tarafindan takip denetimi gerekli goriilmemisse gergeklestirilen diizeltici faaliyet
kanitlar1 firma tarafindan belirtilen stirede denetim ekip lidere gonderilir.

Miisteriden gelen tiim kayitlar onayl sekilde kabul edilecektir. Yetkili kisiye ya da firmaya ait
imza/kase, elektronik imza ya da benzer sekilde onaylanmamis olan kayitlar kabul edilmeyecektir.

Miisteri belgelendirmeye konu olan alanda iirettigi tirtinler ile ilgili sikayetlerin kaydini tutmak,
sikayete konu olan {iriinler ile ilgili tespit edilen kusurlar var ise uygun tedbirleri almak ve alinan
tedbirler ile doklimante etmekle yiikiimliidiir. EXPERTE Denetim ekip lideri Denetim Raporunda-
kontrol listesinde bu durum ile ilgili bulgularini Uygun Olmayan Uriinler - Diizeltici faaliyetler
kisminda belirtir.

Firma tarafindan talep edilmesi halinde, denetimin tamamlanmasinin ardindan denetim ekip lideri
tarafindan denetim raporu en ge¢ on giin igerisinde hazirlanarak firmaya gonderilir.

Uygunsuzluklarin giderilip giderilmediginin takibi denetim ekip liderinin sorumlulugundadir.
Denetim dosyasi tamamlandiktan sonra PR WELD.03 Kaynakli Imalat Gézden Gegirme, Karar ve
Sertifikasyon Islemleri Prosediirii'ne gore islem yapilir.

6.2 Takip Denetimleri
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6.2.1

6.2.2

6.2.3

Firma belgesinin askiya alinmas1 maddesinde belirtilen sebepler, belgelendirme, gozetim, degisiklik ve
olagandis1 denetimler esnasinda ortaya ¢ikan major uygunsuzluklarin ve yerinde inceleme yapilmasi
gereken mindr uygunsuzluklarin giderilmig, bunlara iligkin diizeltici faaliyetlerin etkin bir sekilde
uygulanmakta oldugunun belirlenmesi amactyla gergeklestirilir.

Kaynakli imalat Uretim Kontrol denetimi sonrasinda takip denetimi gergeklestiriliyorsa denetim, tam
denetim olarak gerceklestirilebilir. Takip denetimleri, aksini gerektiren bir durum olmamasi halinde
(hastalik, oliim, tarafsizlig1 etkileyebilecek sartlar vb.) asil denetimi gergeklestiren denetim ekibi
tarafindan gergeklestirilir.

Takip denetim faaliyeti FR.G.103 Uygunsuzluk Bildirim Formu belirlenen diizeltmelerin yapilmasinin
ardindan firma ile ortak planlanan bir tarihte yapilir. Kaynakli imalat Uretim Kontrol denetiminden sonra
takip denetimi icin firmaya verilen siirede firma hazirliklarini tamamlayamaz ve/veya takip denetimi
strasinda uygunsuzluklar giderdigini kanitlayamaz ise firmanin bagvurusu iptal edilir. Belge gecerlilik
stiresinin dolmasina 30 giinden daha kisa siire kala gerceklestirilen denetimlerde uygunsuzluk kapatma
stiresi belge gecerlilik siiresinin en az 7 giin dncesine kadar verilir. Bu siire komitenin toplanmasi ve
incelemelerini tamamlayabilmesi i¢in gereklidir. Bu siire icerisinde kapatilamayan uygunsuzluk kalmissa
firmanin bagvurusu iptal edilir. Uygunsuzluklarin denetim ekip lideri tarafindan dogrulanmasi sonrast
denetim dosyas1 belgelendirme komitesine génderilir, PR.WELD.03 Kaynakli imalat Gézden Gegirme,
Karar ve Sertifikasyon Islemleri Prosediirii' ne gére faaliyet gergeklestirilir.

6.3 Gozetim Denetimleri

6.3.1

6.3.2

6.3.3
6.3.4
6.3.5

6.3.6

EXPERTE' nin belgelendirdigi firmanin belgelendirme sartlar1 ile uygunlugunu siirdiirdiigiinii dogrulamak
i¢in gergeklestirdigi periyodik denetimlerdir. Gézetim denetimleri belge yayn tarihi referans alinarak en
fazla 12 aylik periyotlarda gergeklestirilir. Gozetim denetimlerinin belge yayn tarihinden itibaren 12 ay
icerisinde yapilamamast durumunda firmanin belgesi 12 aylik siirenin doldugu tarihten itibaren
gegerliligini kaybeder. Gegerliligini kaybetme durumu ilgili bakanliga Teknik Diizenleme Sorumlusu TDS
tarafindan iletilir.

Gozetim denetimlerinde asagidaki hususlari icermelidir.

a) Bir dnceki denetimde tespit edilen uygunsuzluklara yonelik gerceklestirilen faaliyetlerin dogrulamasi
b) Sikayetler

¢) Siirekli iyilestirmeyi amaclayan planlanmig faaliyetlerin ilerlemesi

d) Degisikliklerin gézden gecirilmesi

e) Isaretlerin kullanimi veya belgelendirmeye yapilan diger atiflar

f) Teknik dokiimantasyon i¢eriginde degisiklik olup olmadig:

g) Standarda spesifik sartlarin incelenmesi,

h) Proses ve hizmet sartlarinin siirekliliginin saglandiginin kontrolii

Gozetim denetim periyodun firmanin istegi izerine 12 aydan daha kisa siireli olarak belirlenebilir.
Gozetim denetimlerinin herhangi bir sebep ile ertelenmesi miimkiin degildir.

Gozetim denetimleri ile ilgili TDS veya teknik personel firmayla s6zlesmede belirtilen gbzetim periyodunu
referans alarak belge gegerlilik siiresi dolmadan en az 3 ay dnce gozetim denetimiyle ilgili irtibata geger.

TDS denetim siiresi belirleme kurallarina uygun olarak denetim siirelerini ve uygun denetim ekibini
belirler ve FR.G.101 Teknik Personel Goérevlendirme Formu ile denetim ekibine iletir. Gozetim
denetimlerini yapacak tetkik ekibi atamasi yapilirken denetim ekibinden en az bir kisinin ilgili {iriin
alaninda atanmig bir teknik uzman ya da denet¢i olmasi gerekir.
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Tetkik ekibinden denet¢i atamalarina gelebilecek itiraz olmasi durumunda gerekgeler FR.G.101 Teknik
Personel Gorevlendirme Formu’na not edilerek, TDS tarafindan yeni bir tetkik ekibi atanir. Tetkik ekibinin
denetci atamalarina itiraz etmemesi halinde Teknik Diizenleme Sorumlusu TDS yardimecisi tetkik ekibi ve
firma ile iletisime gegerek denetim ekip lideri tarafindan hazirlanan FR.G.104 Denetim Plani’ n1 en az 3
giin once firmaya gonderir. Firmadan tetkik ekibinin onayini ister, onay verilmemesi durumunda
gerekeeleri ile birlikte durumu Teknik Diizenleme Sorumlusu iletir. Teknik Diizenleme Sorumlusu TDS
gerekgeleri dikkate alarak tetkik ekibini degistirebilir.

6.3.7  Denetimin gergeklestirilmesi, raporlanmasi ve uygunsuzluklarin kapatilmasi ve takibi belgelendirme
denetiminde oldugu gibi gerceklestirilir.

6.3.8  Bir onceki denetimde tespit edilmis ve yerinde dogrulama yapilmadan kapatilmis uygunsuzluklarin
yerinde dogrulamasi, CE isareti, marka ve sertifika kullaniminin kontrolii, gézetim denetimi sirasinda
gerceklestirilir. Yerinde dogrulama sonucu oOnceki denetimden kalan (kapatilmamis) uygunsuzluk
bulunursa denetim ekibi tarafindan FR.G.103 Uygunsuzluk Bildirim Formu majér uygunsuzluk olarak
degerlendirilir ve firma uygunsuzlukla ilgili takip denetimine birakilir.

6.3.9  Belgenin siirdiiriilmesi ile ilgili son karar belgelendirme denetiminde oldugu gibi yine komiteye aittir.
Uygunsuzluklarin belirtilen tarihlerden 6nce kapatilamamasi durumunda firmanin belgesi askiya alinir.
Firmaya durum yazi ile bildirilir. Denetim ekip liderinin onay1 ile denetim ekibi, minor uygunsuzluklarin
kapatildiginin dogrulanmasini bir sonraki gdzetim denetimine birakabilir. Denetim raporunda diizeltici
faaliyetlerin bir sonraki gozetimde goriilecegi belirtilir. Bu durumda firma diizeltici faaliyet planim
denetim ekibine gonderir.

Tiim uygunsuzluklari belirtilen tarihlerden 6nce kapatan firmalarin belgelerinin gegerliliklerinin devamina
belgelendirme komitesi tarafindan karar verilir.

Gozetim denetimlerinde uygunsuzluk tespit edilirse ve denetim ekip lideri minér uygunsuzluklarin bir
sonraki denetimde dogrulanmasma karar vermediyse, uygunsuzluklarin (major, mindr ayrimi
yapilmaksizin) diizeltici faaliyet planlarini firma 30 giin i¢inde FR.G.103 Uygunsuzluk Bildirim Formu ile
EXPERTE'ye bildirmekle yiikiimliidiir. Ekip lideri uygunsuzlugun kdk nedeninin dogru olarak belirlenmis
oldugunu, formda belirtilen faaliyetin, uygunsuzlugu gidermeye ve tekrarini engellemeye yeterli oldugunu
ve verilen siirelere uydugunu kontrol ederek, dogrular ve onaylar. Ancak firma tarafindan tarif edilen
faaliyetin uygunsuzlugun tekrarinin dnlemesi igin yeterli olmadiginin anlasilmasi durumunda ekip lideri
tarafindan FR.G.103 Uygunsuzluk Bildirim Formu yeniden gdzden gegirilmek {izere, gerekgesi belirtilerek
onaylanmadan firmaya iade edilir.

6.3.10 Uygunsuzluklarin kapatiimasina yonelik diizeltme ve diizeltici faaliyetlerin gergeklestirilmesi igin izin
verilen azami siire uygunsuzlugun biiyiikliigiine bakilmaksizin, uygunsuzlugun yazildig: tarihten itibaren
en fazla 60 giindiir. Uygunsuzluklarin takibi T.WELD.01 Kaynakli imalat Denetim Planlama Takvimi
dogrultusunda gergeklestirilir. Belge gegerlilik siiresinin dolmasina 60 giinden daha kisa siire kala
gerceklestirilen denetimlerde uygunsuzluk kapatma siiresi belge gecerlilik siiresinin en az 7 giin dncesine
kadar verilir. Bu siire komitenin toplanmasi ve incelemelerini tamamlayabilmesi i¢in gereklidir.

6.3.11 Sertifikanin gegerlilik periyodunun (1 yil) (gozetim denetiminin gecikmeli sekilde gerceklestirilmesi,
denetim esnasinda tespit edilen uygunsuzluklarin ge¢ kapatilmasi gibi sebeplerden 6tiirli) dolmasina
istinaden, sertifikanin iizerinde yenilenmesi gereken tarih ilk yaymda belirtildigi icin sertifika gecersiz
konuma diiser ve retici sertifika siiresi uzatilacak sekilde yeniden yayinlanana kadar uygunluk etiketi
ilistirme hakkin yitirir. Bu durum firmaya yazil1 olarak bildirilir. Sertifika gecerlilik periyodunun (1 y1l)
2 aydan daha fazla bir siire i¢in asilmasi durumunda, firmanin sertifikasi geri ¢ekilir ve firma ile olan
sozlesme fesih edilir.

6.4 Ozel Denetimler
6.4.1  Degisiklik denetimleri
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6.4.1.1

6.4.12

6.4.1.3

Firma Unvaninm Degismesi, Firma Uriin Kapsammin degismesi, Firma Adresi ve Subelerinin
Degismesi gibi degisikliklerin kontrolii amaciyla gergeklestirilebilen denetimlerdir.

Degisiklik talepleri firmalardan belgelendirme FR.G.107 Belge Degisiklik Bilgi Formu ile yazili
alinir, TDS tarafindan dokiiman incelemesi ya da saha denetimi yapilip yapilmayacag: karar1 verilir
ve form iizerine not edilir. Saha denetiminin gerekli olup olmadigi, talep edilen yeni kapsam ile sahibi
olunan kapsamin igerigine bagli olarak TDS tarafindan belirlenir. Talep edilen kapsama goére saha
kosullarinin denetlenmesi gerekli goriiliir ise saha denetimi yapilmasi karar1 alinir. Kapsam degisikligi
ve adres degisiklik denetimlerinde dokiiman incelemesinin yaninda, kapsama ve tiretim yerine bagl
olarak gereken siirede saha denetimi gergeklestirilir ve ilgili denetim raporu ile kayit altina alinir.

Belgelendirme komitesi tarafindan dokiimanlar ve denetim raporu uygun goriildigi takdirde
degisiklik yapilarak belgelendirme degisiklik formuna not edilir. Yeni belge diizenlenerek firmaya
teslim edilir. Belgelendirme degisikligi uygun gorilmemisse firmaya yazi ile bildirilir. Belge
degisikliklerinde firmanin mevcut belge gegerlilik siiresi degismez.

6.4.2  Kisa ihbar Denetimleri

6.4.2.1

6.4.2.2

6.4.2.3

6.4.2.4

Firmaya yonelik objektif deliller igeren sikayetler s6z konusu oldugunda, Bakanlik tarafindan
gerceklestirilen Piyasa Gozetim ve denetimlerinde uygunsuzluk tespit edildigi durumda, TDS
programda olmadigi halde firmayla iletisime gegerek olagandisi bir denetim gergeklestirme karart
alabilir. Bu tiir denetimlerde firmanin mevcut durumu degistirmesine imkan vermeyecek bir siire 6nce
(en fazla 1 giin 6nce) firmaya haber verilir ve denetim gergeklestirilir.

Denetimlerde

- Sikayet konusu

- Onceki gdzetim ziyaretlerinin sonuglari,

- Diizeltici 6nlemleri izleme ihtiyaci,

- Uygun yerlerde, sistemin onaylanmasiyla ilgili 6zel kosullar,

- Imalat siirecinin, 6lgiitlerin veya tekniklerinin organizasyonunda dnemli degisiklikler incelenir.

Denetimi gergeklestirecek denetim ekibi atanirken TDS bir 6nceki denetim ekibinden farkli ve sikayet
konusunu yorumlayabilecek yeterlilikte bir denetim ekibini gérevlendirir. Sikayet konusu bir dnceki
denetim ekibi ile ilgili ise fakh bir ekip gérevlendirilir.

Firmanin denetimi kabul etmemesi halinde belgesi TDS nin onayi ile askiya alinir ve durum firmaya
yazi ile bildirilir. EXPERTE, bu karar1 alabilecegini firmaya hizmet 6ncesi imzalanan sdzlesmede
belirtmistir.

Belgenin askiya alindig1 durumlarda, konu ilgili bakanlik ve piyasa gézetimi ve denetimi yapan yetkili
kurulusa ve ilgili teknik diizenlemede 6ngoriilmesi halinde Avrupa Birligi tiyesi iilkelerin yetkili
organlarina iletilir. Talep edilmesi halinde degerlendirme prosediirleri ile ilgili bilgileri komisyona
sunulur.

6.5 Denetim Dosyasinin Belgelendirme Komitesine Sunulmasi

Denetim dosyalar1 TDS belgelendirme komitesine iletilmek iizere verilir.

TDS tarafindan FR.G.101 Teknik Personel Gorevlendirme Formu ile gorevlendirilen belgelendirme komitesi,
teslim edilen miisteri dosyasini degerlendirir ve kararini FR.G.102 G6zden Gegirme ve Karar Formu ile kayit altina
alir. Direktif Yoneticisi belgelendirme komitesinin kararini firmaya iletmekten sorumludur. Teknik personel karar
olumlu ise sertifikanin diizenlenmesini saglar.

Belgelendirme Komitesi tarafindan alinan kararin olumsuz olmast durumunda bu durum yazili olarak miisteri
firmaya gerekgeleri ile birlikte iletilir.

Yurdrlik Tarihi: 13.12.2023

Revizyon No: 00 Revizyon Tarihi: - Sayfa: 8/9




_v EXPERTE TEKNiK KONTROL VE BELGELENDIRME A.S.
b\E XPERTE

KAYNAKLI iMALAT BELGELENDIRME VE GOZETiM PROGRAM

Dokiiman No: PR.WELD.02 .
PROSEDURU

6.6 Taseron Belirleme Kurallar:

EXPERTE uygunluk degerlendirme faaliyetleri konusunda bir tageron ile ¢alismasi durumunda asagidaki kriterlere
gore tageron se¢imi yapar.

- Kurulusun kendisine tagere edilen hizmeti akredite olarak gergeklestiriyor olmasi,
- Kurulusun tasere edilecek hizmetlerle ilgili fiyat politikas,
- Kurulusun tasere edilecek hizmetle ilgili siire¢ beyant,

- Tasere edilecek igin laboratuvar hizmeti olmasi durumunda ilgili testleri ve dlgiimleri gergeklestirecegi cihazlarin
listesi ve kalibrasyonlart.
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