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1. AMAC

Bu prosediiriin amaci, Basingli Ekipmanlar Direktifi 2014/68/EU kapsaminda gergeklestirilen uygunluk degerlendirme
isleminin belgelendirme agsamasinin tanimlanmasidir.

2. KAPSAM

Bu prosediir, PR.PED.02 Belgelendirme ve Gozetim Program Prosediiriine gore islemleri tamamlanan firmalarin,
dosyalarmin gézden gegirilmesi, belgelendirme karar komitesinin gergeklestirilmesi, belgenin diizenlenmesi, verilmesi,
askiya alinmasi, kapsaminin daraltilmasi, geri ¢ekilmesi, iptal edilmesi ile ilgili prensipleri kapsar.

3. TANIMLAR

*Belgelendirme Komitesi: Uygunluk degerlendirme isleminin son agamasi olan komite degerlendirmesini
gerceklestiren bagkanmin EXPERTE tam zamanli personeli oldugu ve en fazla 2 kisiden olusan ekip.
*Belge: Belgelendirme faaliyeti sonunda miisteriye verilen dokiiman veya sertifika.

* Teknik diizenleme sorumlusu: ilgili teknik diizenlemesi geregi onaylanmis kurulus tarafindan yiiriitiilecek uygunluk
degerlendirme faaliyetleri kapsaminda gerceklestirilecek olan muayene ve denetimleri planlayan, belgelendirme karari
oncesi muayene ve denetim sonuclarini kontrol eden personel. Bu dokiimanda kisaca TDS olarak adlandirilacaktir.

» Teknik uzman: Tlgili teknik diizenlemesi geregi onaylanmis kurulus tarafindan yiiriitiilecek uygunluk degerlendirme
faaliyetleri kapsaminda planlanan muayene ve/veya denetimleri ger¢eklestiren ve muayene ve/veya denetim sonuglarini
teknik diizenleme sorumlusuna sunan personel.

*ONTEK - Bilim, Sanayi ve Teknoloji bakanligi tarafindan yonetilen Onaylanmis Kurulus faaliyetlerinin izlenmesi i¢in
kullanilan yazilim.

4. ILGILi DOKUMANLAR, REHBERLER ve STANDARTLAR

PR.11 Logo ve Marka Kullanim Prosediirii
PR.PED.02 PED Belgelendirme ve Gozetim Prosediirii

= PR.11 Marka ve Logo Kullanim Prosediirii
= FR.G.102 Gozden Gegirme ve Karar Formu
*  FR.G.050 Aski/iptal Bildirim formu

= L.PED.03 PED Belgeli Firma Listesi

= FR.PED.29 Modiil A2 Sertifika Formu

= FR.PED.30 Modiil B (PT) Sertifika Formu
= FR.PED.31 Modiil B (DT) Sertifika Formu
= FR.PED.32 Modiil C2 Sertifika Formu

= FR.PED.33 Modiil D Sertifika Formu

= FR.PED.34 Modiil D1 Sertifika Formu

= FR.PED.35 Modiil E Sertifika Formu

= FR.PED.36 Modiil E1 Sertifika Formu

= FR.PED.37 Modiil F Sertifika Formu

= FR.PED.38 Modiil G Sertifika Formu
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= FR.PED.39 Modiil H1 Sertifika Formu

5. SORUMLULUKLAR

Bu prosediiriin uygulanmasindan Teknik Diizenleme Sorumlusu (TDS), Birim Yoneticisi, Planlama Koordinatorii,
denetciler, teknik uzmanlar ve belgelendirme komitesi (goérev bazli atanan) sorumludur.

6. UYGULAMA

6.1 PR.PED.02 Belgelendirme ve Gozetim Program Prosediiriine uygun olarak gergeklestirilen uygunluk degerlendirme
muayene, belgelendirme ve gézetim islemlerinden sonra muayene/denetim ekibi tarafindan tamamlanan dosya, FR.G.068
Teknik Personel Gorevlendirme Formu ile atanmis TDS’ye gozden gecirme ve karar alma faaliyetlerini yiiriitmek igin
sunulur. Belgelendirme komitesi bagkan1 teknik diizenleme sorumlusudur. Uygunluk degerlendirme sonucu TDS tarafinca
FR.G.102 Gozden Gegirme ve Karar Formu ile kayit altina alinir. Kararin olumsuz olmasi durumunda TDS karar1 ve
gerekgelerini yazili olarak {iretici ile paylasir. Gozden gecirme ve belgenin diizenlenmesi islemleri es zamanli olarak
gerceklestirilir. TDS karar olumlu ise, s6z konusu belgelendirme denetiminde atanmis olan Teknik Uzmanin ilgili denetim
raporunu ONTEK sistemine yiiklemesi istenir, TDS Ontek sistemi iizerinden gerekli kayitlarin tamamlanmasi ile tretilen
Barkod’u edinir ve sertifikanin diizenlenmesini saglar.

6.2 Basvuruda bulunan firmanin denetim sonucunun Basingli Ekipmanlar Direktifi 2014/68/EU, ilgili standarda belirtilen
sartlara uygun bulunmasi ve Belgelendirme Komitesinin belgelendirme karart vermesinden sonra firma uygunluk
belgesini/sertifikasini almaya hak kazanir.

Uygunluk belgelerinde/ sertifikalarinda;
EXPERTE’nin unvani ve adresi
Belgelendirme kapsaminda yer alan kurulusun adi, adresi ve varsa sube adresleri
Uriin tipi ve tanimi
Belgelendirme Kapsami
flgili yonetmelik ve modiilii
Belge Tarihi ve gegerlilik tarihi
Belge Numarasi
Belge numarasi asagidaki kodlamaya uygun sekilde verilir:
XXXX-TEKLIF NO-YY-ZZZZ
XXXX: Notified Body No
YY: Belgenin verildigi yil
7777 Ardisik Belge Sira No
ONTEK’den alinan Barkod bulunur.

Belgeler; uygunluk degerlendirme modiillerine gére Modiil B (PT/DT) igin 5 yillik, Modiil A2, C2 i¢in 3 yillik, Modiil D,
D1, E, E1, HI igin 3 yillik, Modiil F ve G i¢in siiresiz diizenlenir. Modiil D, D1, E, E1 ve Hl modiillerinde yayimlanan
sertifikalarin gegerlilik siiresi, senelik gozetim denetimlerinin devam etmesi sart1 ile 3 y1ldir. Belgeler asagida belirtilen belge
formatlarina gore basilir:

FR.PED.29 Modiil A2 Sertifika Formu
FR.PED.30 Modiil B (PT) Sertifika Formu
FR.PED.31 Modiil B (DT) Sertifika Formu
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FR.PED.32 Modiil C2 Sertifika Formu
FR.PED.33 Modiil D Sertifika Formu
FR.PED.34 Modiil D1 Sertifika Formu
FR.PED.35 Modiil E Sertifika Formu
FR.PED.36 Modiil E1 Sertifika Formu
FR.PED.37 Modiil F Sertifika Formu
FR.PED.38 Modiil G Sertifika Formu
FR.PED.39 Modiil H1 Sertifika Formu

Yayimlanmis belgeler L.PED.03 PED Belgeli Firmalar Listesine eklenir. Diizenlenen belge, firmanin mali yiikiimliilikklerini
gidermesini miiteakip firmaya teslim edilir. Belge degisiklik denetimleri belge gecerlilik siiresini etkilemez. Belgeyi alan
firma belgeyi sadece iizerinde ve ekinde adresi yazan iiretim ve hizmet yerleri i¢in kullanabilir. Belge iizerinde yazan kapsam
icin verilmis olup baska faaliyet alanlarini yansitmaz ve bu amagla kullanilamaz. Belge iizerinde ad1 gecen firmaya verilmis
olup hicbir sekilde baska kurum ya da tiizel kisilige devredilemez. Belgenin kullanim1 PR.11 Marka ve Logo Kullanim
Prosediiriine uygun olarak yapilir. Diizenlenen belgeler www.experte.com adresinde yayinlanir.

6.3 Belgenin Askiya ahnmasi ve iptal edilmesi

Belge asagidaki kosullarin olusmasi durumunda belgelendirme komitesi karar tarihinden itibaren alt1 ay1 asmamak kaydi ile
firma belge kapsaminin tamami veya bir boliimii askiya alinabilir.

- Belge kapsaminda yer alan iiriine iliskin standart diginda yer alan gereksinim ya da yasal yaptirimlarin yerine
getirilmediginin tespiti,

- Firmanin goniillii olarak belgenin askiya alimmast ile ilgili yazili talepte bulunmasi.

- EXPERTE belgesinin, logosunun, onaylanmig kimlik numarasinin ve CE isaretinin amaci diginda yanlis kullanima,

- Belgelendirme kurallarina uyulmamasi,

- Mali yiikiimliilikklerin yerine getirmemesi,

- Belge kapsamindaki iiriinlerde ve {iirlin teknik dosyasinda gerceklestirilmis onemli degisikliklerin EXPERTE’ye
bildirilmemesi.

Belgenin askiya alindigi ve askiya alma isleminin kaldirildigi FR.G.050 Askv/iptal Bildirim formu ile firmaya bildirilir.
Firmanm askidaki belgesi gegersiz durumdadir ve aski siiresince kullanilamaz. Firma belgenin askiya alindigi tarihten
itibaren CE isareti belge ve marka kullanimini durdurmakla yiikiimlidiir.

Belgelendirilen firmanin verilen siire icerisinde sorunlar1 ¢ozememesi durumunda firmanin belgesi Teknik Diizenleme
Sorumlusu tarafindan iptal edilir ya da kapsami daraltilir. Belgenin askiya alinmasi ya da iptal edilmesi durumunda firmanin
adi, L.PED.03 PED Belgeli Firmalar Listesine aktarilir.

Belgesi askiya alinan firmalar, askiya alma gerekgelerinin ortadan kaldirildigini yazili olarak EXPERTE’ ye bildirir. Askiya
alma gerekgesinin giderildiginin teyidi amaci1 ile EXPERTE tarafindan firmada gerekli goriildiigiinde denetim
gerceklestirilir. Askidan indirilme kapsaminda gergeklestirilen denetimin tipi, igerigi ve siiresi, belgeyi askiya alma
gerekgesine bagli olarak belirlenir. Denetim sonunda uygunlugu dogrulanan firmanin belgesi Teknik Diizenleme
Sorumlusunun karariyla askidan indirilir. Askiya alma siiresi igerisinde askiya alinma gerekgeleri ortadan kaldirilmadig:
durumda belge iptali yoluna gidilir.

6.4 Dokiiman Degisikliklerinin Degerlendirilmesi

PR.PED.02 Belgelendirme ve G6zetim Program Prosediiriinde tanimlanan faaliyetler ¢ercevesince; belgelerde degisiklik ya
da diizeltme gereksinimi olmasi durumunda belgede revizyon tarihi belirtilerek yeniden hazirlanir ve onaylanir. Bir 6nceki
belge gecersiz duruma diisecektir.

6.5 Yetkili Otoriteye Bildirim
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Yetkili otoritelerle iletisim PR.12 Iletisim Prosediiriine gére gergeklestirilir. Belgelendirme, belgenin askiya alinmasi veya
iptaline iliskin bilgilendirmeler TURKAK'1n yayinladigi R.50.04 rehber dokiimaninda bulunan Ek-2 maddesinde yer alan
sablona bagl kalarak takip edilir ve TURKAK tarafindan talep edildigi durumlarda (Her sene Ocak ve Haziran aylarinda)
giincel olarak gonderilir.

REVIZYON BILGILERI
Rev. No Revizyon Tarihi Revizyon Agiklamasi
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