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1.AMAC

Bu prosediiriin  amaci, EXPERTE tarafindan yiiriitilen Basingli Ekipmanlar Direktifi 2014/68/EU kapsaminda
gergeklestirilen uygunluk degerlendirme islemlerinde, miisterilerden gelen basvurularin alinmasi, gézden gegirilmesi,
sozlesmenin hazirlanmasi, fiyat politikasi gibi konularin uygulama detaylarmnin olusturulmasidir.

2.KAPSAM

2014/68/AB Basmgli Ekipmanlar Yonetmeligi (PED) ve ISO/ IEC 17065: 2012, ISO/IEC 17020 ve ISO/IEC 17024
standartlarina gore belgelendirme faaliyetleri asagidaki tabloda belirtilmistir.

Ilgili Standart Faaliyet

Modiil A2, Modiil B(iiretim tipi), Modiil B (tasarim tipi), Modiil C2, Modiil D-D1, Modiil

ISOMECLT0% 1 E_E1, Modil F, Modiil G, Modil HI

1SO/ IEC 17020 Sabit Baglant1 Prosediir Onay1, Modiil A2

1SO/ IEC 17024 Sabit baglant1 personeli onay1

3. TANIMLAR VE KISALTMALAR
Belge: Belgelendirme faaliyeti sonunda miisteriye verilen dokiiman veya sertifika.
Miisteri: Belgelendirme i¢in bagvuruda bulunan, belgelendirme siireci devam eden veya belgelendirilmis kurulus.

Denetim EKkibi: Bir bas denetci, gerekirse denet¢i(ler) ve gerekirse Teknik Uzman(lar)dan olusan, miisterinin biyiiklik
veya kapsamina gore bir veya birden fazla kisiden olusan ekip.

Experte: Experte Teknik Kontrol ve Belgelendirme A.S.
PED: 2014/68/AB Basingli Ekipmanlar Yonetmeligi
TDS: Teknik Diizenleme Sorumlusu
ILGILi DOKUMANLAR, REHBERLER ve STANDARTLAR
=  EA-2/17 INF-EA Document on Accreditation for Notification Purposes

= Directive 2014/68/EU Of The European Parliament and of The Council Of 15 May 2014 Avrupa birligi yayin tarihi:
27.6.2014

*  TSENISO/ IEC 17065: 2012 Uygunluk degerlendirmesi - Uriin belgelendirme kuruluslari i¢in sartlar
= TSENISO/IEC 17020 Uygunluk degerlendirmesi - Muayene kuruluslar1 igin sartlar

= TS ENISO/IEC 17024 Uygunluk degerlendirmesi - Personel belgelendirme kuruluslari i¢in sartlar

= FR.PED.O1 PED Bagvuru Formu

= FR.PED.02 PED Teklif ve Sozlesme Formu

= FR.101 Teknik Personel Gorevlendirme Formu
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= PR.PED.02 Uygunluk Degerlendirme Program Prosediirii

= TL.PK.01 PQR Talimati

= PR.INS.02 Muayene Prosediirii

= PR.PB.02 Personel Belgelendirme Prosediirii
4.SORUMLULUKLAR

Bu prosediiriin uygulanmasindan, Teknik Diizenleme Sorumlusu (TDS), teknik personel, denetciler, teknik uzmanlar
sorumludur.

5.UYGULAMA

5.1.

5.2.

Basvurunun alinmasi ve degerlendirilmesi

Miisteri EXPERTEye telefon, e-mail ya da faks yolu ile FR.PED.01 PED Bagvuru Formunu doldurarak bagvurur.
EXPERTE yalnizca yazili sekilde iletilen bagvurularin resmi islemlerini baglatir. Basvuru sahibinin bagvuru
formunu tam ve eksiksiz sekilde doldurmasi istenir.

Almnan bagvurular TDS’ye iletilir. TDS basvuru ile ilgili gézden gecirmesini yine FR.PED.01 PED Basvuru Formu
tizerinde gergeklestirir. TDS’nin bagvuruda kontrol ettigi kriterler form {izerinde verilmistir.

Bagvurusu uygun olan ireticiler i¢in bir sonraki asamaya geg¢ilir. Bagvurusu EXPERTE’nin hizmet kapsaminin
disinda kalan veya TDS’nin bagvurusunu reddettigi kuruluslara, bagvurunun reddi gerekgeleri ile birlikte yazili
olarak iletilir.

Teklifin Hazirlanmasi

Basvuru esnasinda ilgili kategori ve modiiler se¢imi uygun olan iireticiler i¢in Tablo 1- Fiyat Politikasina uygun
sekilde belirlenen fiyatlarin yansitildig: teklif FR.PED.02 PED Teklif ve Sozlesme Formu ile olusturulur ve en
fazla 3 ig giinii icerisinde miisteriye iletilir.

Teklif en az asagidaki bilgileri icerir:
Uygulanacak standart,

Kapsamin (kesin olmayan) tanitim,

Verilecek hizmetin kapsam ve detaylari,

Ucret skalasina gore belirlenen iicretler,

Teklif gecerlilik siiresi,

Odeme kosullar,

EXPERTE ve aday miisterinin yiikiimliiliikleri,

Yol konaklama ve sair giderlerin ayrica fatura edilecegi.
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5.3.

Tablo 1- Fiyat Politikasi

Hizmet Tanimi Bagvuru Adam/giin (Ofis) | Adam/giin (Saha) | Belge Kullanim
Degerlendirme (Euro) (Euro) Ucreti
Ucreti (Euro) (Euro)
A2,B, C2,D, D1, | 100-400 150-350 250-500 200 - 1500
E,E1l, F, G,H1
Sabit Baglanti 50-200 50-150 100-350 10-100
Prosediir Onay1
Sabit Baglanti 50-200 50-150 100-350 10-50
Personel Onay1

Toplam asagidaki faktorlere gore hesaplanir,

© VvV V V V V

6.8.4

6.8.5
6.8.6

Denetimin siirecegi giin sayisi
Belgelendirilecek ekipman sayisi
Belgelendirilecek ekipman tiirii ya da cinsi
Denetlenecek firma sube sayist

Denetlenecek firma lokasyonu

Bagvuru iicreti; s6zlesmenin imzalanmasi ile birlikte kurulus tarafindan EXPERTE’ye verilen bagvuru
dokiimanlarmin incelenmesi ve denetim dncesi yapilan hazirliklar i¢in belirlenen iicrettir.

Eger kurulusun birden fazla subesi varsa, her subenin denetimi ayr1 olarak gergeklestirilecek fakat bagvuru
iicreti sadece merkez i¢in alinacaktir.

Ilgili modiiliin 6n gérmesi durumunda gergeklestirilen senelik gézet_i_m denetimlerinin bedeli, toplam
belgelendirme bedelinden, Tablo1’de verilen Bagvuru Degerlendirme Ucreti diisiilerek hesaplanir.

Yillik belge kullanim ticreti; ilgili modiiliin 6n gérmesi durumunda gergeklestirilen senelik gozetim
denetimleri ile iligkili belge kullanim karsiligi her yil igin kuruluglardan tahsil edilen iicrettir. ilgili
modiiliin izin verdigi 6l¢iide belgede yer verilen iiriin kapsamina gore, yillik belge kullanim bedeli
belirlenirken artirim/azaltim uygulanabilir.

Hizmetlerin toplam adam/giin say1s1 TDS’nin onay1 ile belirlenir.

Toplam adam/giin bedeli, o projede gerceklestirilecek hizmetlerin toplam giinii ile ¢arpilarak hesaplanan
iicrettir.

Teklifin Gonderilmesi

TDS tarafindan hazirlanan teklifte revizyon no, tarih ve referans asagidaki gibi atanir:

Asagidaki sekilde tanimlanacaktir:
EXP-XX-PED-YY-ZZ
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5.4.

5.5.

5.6.

XX: Yilin son iki rakami
YY: Teklifin verildigi ay
Z7: Ardigik sira numarast

Teklifler elektronik ortamda miisteri ile paylasilir ve "Teklif Takip Dosyasi" ad1 altinda, EXPERTE serverinda
(ortak alan) kayit altina aliir. Eger teklif {izerinde revizyon yapilmasi gerekiyorsa revizyon no'su ve tarih
degisikligi yapilarak orijinal teklifin hazirlanmasinda kullanilan format aynen uygulanmalidir.

Teklifin Takip Edilmesi

Gonderilen teklifler teklif tarihinden 3 giin ve 7 giin sonra olmak {izere TDS tarafindan aday miisteri aranarak takip
edilir. Olumsuz olarak sonuglanan teklifler gerekgesi belirtilip elektronik ortamda "RED Teklifler” klasori adi
altinda kayit altina alinir.

Teklifin Kabul Edilmesi

Olumlu olarak sonuglanan teklifler igin, teklif miisteri tarafindan imzalanip, kaselenerek, is dosyasi i¢erisinde kayit
altina almir. TDS teklifin miisteri tarafindan paraflandigi, imza béliimiinde imza ve firma kasesinin bulundugu ve
firma bilgilerinin eksiksiz oldugunu dogrulamak ile sorumludur.

Teklif siirecinin tamamlanmasindan sonra misterinin teklifi kabul etmesi ile birlikte teklif, sozlesme niteligi
kazanir. Sozlesme hazirlayan personel tarafindan imzalanir. Orijinal s6zlesmenin bir kopyasi TDS tarafindan
firmaya gonderilir.

Imzali Sézlesme ile birlikte

- Vergi Levhasi

- Oda Faaliyet Belgesi (Gerekli goriildiigiinde)

- Ticaret Sicil Gazetesi fotokopisi

- Sozlesmeyi imzalayan yetkili imza sirkiisii

- Marka Tescil Belgesi (Gerekli goriildiigiinde: Uriin/ Firma markas1 belge iizerinde kullanilacak ise)
EXPERTE’ye gonderilmesi istenir.

is Dosyas1 Olusturulmasi

Firma tarafindan onaylanmis olan teklif ve soézlesme TDS tarafindan agilan is dosyasina konulur. TDS
gozetiminde, “Proje No” verilen imalatg1 veya yetkili temsilcisi i¢in bir proje dosyasi agilir ve projenin devam
eden tiim faaliyetlerine iligkin kayitlar, bu dosyada bulundurulur ve takip edilir.

Is dosyasi yillara bagli olmaksizin teklifin kabul edildigi tarihe gore ardisik olarak verilen sira numarasindan
olusur. Ilgili tim dokiimanlar olusturulan is dosyasina yerlestirilir. Dosya iizerine, firma ad1 ve dosya numarasi
yazilarak takibi saglanir.

Asagidaki sekilde tanimlanacaktir:
Teklif no. / Miisteri Proje no

TDS tarafindan, sdzlesme imzalanan imalatg1 veya yetkili temsilcisinden, siireci baglatabilmek i¢in, belirlenmis
olan modiilin minimum gereksinimlerini igeren, belirtilen sartlara uygun olarak hazirlanmis bir Teknik Dosya
istenir. Modiillere gore istenilen belgeler FR.PED.01 PED Bagvuru Formu’ nda bagvuru formu ile teslim edilecek
dokiimanlar baglig1 altinda belirtilmistir.

TDS tarafindan, Teknik Dosya ve denetim i¢in uygunluk degerlendirme faaliyetlerinin ger¢eklestirilmesi amaciyla
Teknik Uzman gorevlendirilir ve kendisine FR.101 Teknik Personel Gorevlendirme Formu araciligi ile bildirilir.
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5.7. Teknik Uzman Gérevlendirme

Bu asamadan sonraki islemler PR.PED.02 Uygunluk Degerlendirme Program Prosediirii, TL.PK.01 PQR Talimatt,
PR.PB.02 Personel Belgelendirme Prosediirii igerisinde tarif edildigi sekilde ilerler.

REVIZYON BILGILERI
Rev. No | Revizyon Tarihi Revizyon Ag¢iklamasi
0 - [k yaym.
Hazirlayan Onaylayan
YONETIM TEMSILCISi GENEL MUDUR
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