EXEXF'ERTE

EXPERTE TEKNiK KONTROL VE BELGELENDIRME A.S.

Dokiiman No: PR.INS.02 MUAYENE PROSEDURU

1. AMAC ve KAPSAM

Bu prosediiriin amaci, EXPERTE tarafindan gergeklestirilen muayene hizmetinin TS EN ISO/IEC 17020
standard1 ve Basingli Ekipmanlar Direktifi 2014/68/EU’ ne uygun olarak gerceklestirilmesini saglamaktir.

2014/68/AB Basingli Ekipmanlar Yonetmeligi Ek-1 Madde 3.1.2 ve Ek III Modiil A2’ye gore ilgili muayene
islemleri i¢in TL.PED.O1 Basingli Ekipmanlar Sabit Baglanti Onay Talimati ve TL.INS.16 Modiil A2 Muayene

Talimati, bu prosediirde belirtilen kurallara ek olarak ve ayrilmaz bir sekilde uygulanmalidir.

2. TANIMLAR

PR.PB.01 Prosediiriinde ve asagida siralanmig standartlarda verilen tanimlar uygulanir.

3.ILGILi DOKUMANLAR, REHBERLER ve STANDARTLAR

TS EN ISO/IEC 17020 Cesitli tipteki muayene kuruluslarin ¢alistirilmalart igin genel kriterler

R50-01 Muayene Kuruluslarinin Akreditasyonuna Dair Rehber
PR.INS.01 Muayene Basvurularinin Alinmasi ve Sézlesme Prosediirii
PR.INS.03 Muayene Personeli Vasiflandirma Prosediirii

PR.02 Kayitlarin Kontrolii Prosediirii

PR.11 Marka ve Logo Kullanim Prosediirii

PR.18 Gizlilik ve Tarafsizlig1 Saglama Prosediirii

PR.06 Sikayet ve itirazlarin Degerlendirilmesi Prosediirii

FR.INS.02 Muayene Hizmet S6zlesmesi

FR.INS.52 Muayene Uzmani Gérevlendirme Formu

TL.PED.O1 Basingli Ekipmanlar Sabit Baglantt Onay Talimat1
TL.INS.01 Sabit Baglant1 Prosediirlerinin Degerlendirilmesi Talimati
TL.INS.03 Hidrostatik Test Talimat:

TL.INS.04 Celik Konstriiksiyon Muayene Talimati

TL.INS.05 Kazanlar Imalat ve Tasarim Kontrol Talimat:

TL.INS.07 Borulama imalat, Tasarim, Montaj ve Periyodik Muayene Talimati
TL.INS.08 Vakum Kutusu Muayene Talimat1

TL.INS.10 Metalik Malzeme Onay1 Muayene Talimat1

TL.INS.11 Atmosferik Depolama Tanklar1 Muayene Talimati
TL.INS.12 Manometre Kullanim ve Dogrulama Talimati

TL.INS.13 Multimetre Kullanim ve Dogrulama Talimati

TL.INS.14 Malzeme Degerlendirme ve Sertifikalandirma Talimati
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= TL.INS.15 Kaynak Prosediirlerinin Degerlendirilmesi ve Onaylanmas1 Talimat1
= TL.INS.16 Modiil A2 Muayene Talimati

= TL.PB.10 Kaynak Kumpasi Ekipman Kullanim ve Bakim Talimat:

= TL.PB.11 Kumpas Kullanim ve Bakim Talimati

= TL.PB.12 Pensampermetre Kullanim ve Bakim Talimat1

= TL.PB.13 Liiksmetre Kullanim ve Bakim Talimati

= L.INS.001 Muayene Uzmanlar Listesi

= L.INS.002 Muayene Miisterileri Listesi

4. UYGULAMA ve SORUMLULUKLAR

Bu prosediiriin uygulanmasindan, teknik yonetici, teknik diizenleme sorumlusu ve muayene uzmanlari
sorumludur.

4.1 Muayene Basvurularimin Alinmasi ve Degerlendirilmesi

Basvurunun alinmasi, degerlendirilmesi ve sozlesme ile ilgili islemler PR.INS.01 Muayene Bagvurularinin
Alinmasi ve Sozlesme prosediiriine gore gerceklestirilir.

4.2 Muayene Faaliyetlerinin Planlanmasi

Muayene faaliyetlerinin yapilabilmesi i¢in s6zlesmedeki miisteri sorumlulugu olan 6n hazirliklar FR.INS.02
Muayene Hizmet Sozlesmesi ile bildirilir.

Teknik Yonetici tarafindan belirlenen tarihte muayene faaliyetlerini gerceklestirmek iizere Muayene Uzman
icin mail yolu ile FR.INS.52 Muayene Uzmani Gérevlendirme Formu ile planlama bildirilir. Ayni zamanda,
CRM yazilinu iizerinden, Tarafsizlik Taahhiidii ve muayene detaylarina iliskin bilgi iletilir. CRM yazilimi
iizerinden personel muayeneye katilmay: onaylar veya reddeder. Onaylamas: durumunda, personele
whatsapp uygulamasi iizerinden kisa mesajla gorevlendirme ézeti (muayene yeri, tarihi, muayene detaylar
vb.) iletilir. Planlama yapilan tarihin onaylanmasi i¢in miisteriye telefon veya mail yolu ile bildirim yapilarak
miisteriden teyit alinir.

Muayene Faaliyetlerinde gorev alan dis kaynakli ve tam zamanli personellerin gorevlendirildikleri muayene
faaliyetine ait tarafsizligini tehlikeye diistirebilecek herhangi bir ¢ikar ¢catismasinin olup olmadigina dair Muayene
Uzmanin kendisine planlanan her muayene 6zelinde mail iizerinden onay1 alinir. Muayene Uzmani, planlanmasi
olusturulduktan sonra kendisine iletilen "Yeni Planlama" mailinde, planlama detaylarma (Firma Adi, Muayene
Tarihi, vb. bilgiler) ve cikar catismasina dair onay vermeden planlama tamamlanmamaktadir. Tarafsizligi
tehlikeye diisiirebilecek bir durum olduguna dair cevap geldiginde o muayene i¢in gorevlendirilme yapilmaz.

Miisteri kurulusun talep etmesi durumunda gorevlendirilen Muayene Uzmani i¢in, gorevlendirilen muayene
uzmanina iligkin bilgiler mail yolu ile miisteriye iletilir.

4.2.1 Muayene Yapilan Ekipmanlara/Uriinlere Ait Max. Siire ve Say1

Kaynak Yontem Onayi, Metal Yapilar, Borulama, Boru Hatlari, Metalik Malzeme Onay1, Tasarim Onay1
kapsamindaki islerde, gerekli muayene siiresinin belirlenmesi asagidaki faktorlere baglh olarak ayrica
gergeklestirilir,
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- Muayene edilecek kapsam,

- Muayene edilecek 6genin karmagikligi, kullanim amaci, biiyiikligii ve kapasitesi,
- Muayene bagvurunda talep edilen kontrollerin siklig1,

- Muayene edilecek numunenin konumu (fabrika, santiye, offshore, onshore vb.)

- Ilgili teknik standartlarin gerektirdigi diger durumlar.

Muayene Teknik Yoneticisi, muayene siiresinin listelenmis bu faktoérlere gore degerlendirmesini yaparak gerekli muayene
stiresini hesaplar.

4.3 Muayene Uzmam Secilmesi ve Gorevlendirilmesi

Muayene Teknik yoOneticisi, miisteri ile anlasmaya varilmis sdzlesme kapsamindaki muayene faaliyetleri igin
PR.INS.03 Muayene Personeli Vasiflandirma Prosediiriinde belirtilen 6zelliklere sahip ve L.INS.001 Muayene
Uzmanlar Listesinden ilgili alanlarda atamasi gergeklestirilmis Muayene Uzmani/uzmanlarini seger.

Olusturulan is dosyasinda Muayene Uzmani1/Uzmanlari i¢in planlama yapilir. Planlama muayene uzmanina mail
ile bildirilir.

Muayenelerde kullamilacak ekipmanlar Muayene Uzmanlarina FR.G.067 Kisisel Koruyucu Donamim, Is
Elbiseleri ve Is Gerecleri Taahhiit ve Teslim Formu kullanmilarak kalict olarak zimmetlenir. CRM yaziliminda,
zimmetli ekipmanlara personeller tanmimlanir. Takibi CRM yazilimi iizerinden gercgeklestirilir. Eger Muayene
Uzmani, muayene icin kendine zimmetli olmayan bir dlcme ekipmani kullanmak durumunda kalirsa, bu
durumda Teknik Yoneticiden ekipmani temin eder. Ilgili ekipman, FR.G.067 Kisisel Koruyucu Donanim, Is
Elbiseleri ve Is Gerecleri Taahhiit ve Teslim Formu ile zimmetlenir. CRM yaziiminda, ekipmana personel
tanimlamasi yapilir ve takibi CRM yazilimu iizerinden gerceklestirilir. Is bitiminde, personel ekipmani teslim
eder. CRM yaziliminda ekipman iizerindeki personel bilgi degisikligi yapilir ve FR.G.067 Kisisel Koruyucu
Donanim, Is Elbiseleri ve Is Gerecleri Taahhiit ve Teslim Formu’ na teslim alindig tarih kaydedilir.

Cihazlar kullamimdan once teknik uzman tarafindan gorsel dogrulamaya tabii tutulur, cihazin {izerindeki
kalibrasyon etiketi ve kalibrasyon sertifikasi kontrol edilir. Cihazlarin kullanim talimatlar1 agagida siralanmustir;

TL.INS.12 Manometre Kullanim ve Dogrulama Talimat1
TL.INS.13 Multimetre Kullanim ve Dogrulama Talimati

TL.PB.10 Kaynak Kumpasi Ekipman Kullanim ve Bakim Talimati
TL.PB.11 Kumpas Kullanim ve Bakim Talimat1

TL.PB.12 Pensampermetre Kullanim ve Bakim Talimati
TL.PB.13 Liiksmetre Kullanim ve Bakim Talimati

Muayene Uzmanlari, kendi kullanimlarina tahsis edilmis arag ve geregleri her zaman yanlarinda bulundurarak en
giivenli bir bi¢imde saklamak ve kendilerinden baska kisilerce kullanilmasini dnlemekle yiikiimli ve aksine
hareket etmenin sonuglarindan sorumludurlar.

Cihazlar kullanilmadig1 zaman, kilitli bir oda igerisinde muhafaza altina alinir. Odaya erisim yetkisi Muayene
Teknik Yoneticisin® dedir.

4.3.1 Muayene Faaliyetlerinde Uygulanmasi Gereken Genel Giivenlik Kurallar:

Muayene Uzmani, muayeneye baslamadan kendisine teslim edilen kisisel koruyucu donanimlarini (baret, eldiven,
is kiyafeti, celik burunlu ayakkabi vb.) giyer. Muayene talimatlarinda yer alan giivenlik kurallar1 ve genel is
saglig1 ve giivenligi kurallarina gére muayeneyi gergeklestirir.
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4.3.2 Muayene Ogelerinin Markalamasinin Yapilmasi

Eger, projede ve/veya teknik resimde belirtilen tanimlama muayene 6gesinin iizerinde okunabiliyorsa/mevcutsa,
ayrica markalama yapilmasina gerek goriilmemektedir. Projede ve/veya teknik resimde belirtilen tanimlamaya
ait bir den fazla muayene 6gesi varsa, ilgili tanimlamaya sira numarasi “-1, -2,..” seklinde verilerek markalama
islemi yapilir.

PQR test plakalarinin {izerine metal marker kalem ile “EXP-Tarih-PQR-Sira No” seklinde markalama islemi
gergeklestirilir.

4.4 Muayene Hizmetlerinin Gerceklestirilmesi

Muayene uzmani muayenesini gergeklestirecegi ekipman i¢in olusturulmus muayene rapor ve kontrol formu ile
ekipman i¢in olusturulmus muayene talimatlarina gére muayeneleri gergeklestirir. Bu prosediiriin 3. Maddesinde
ilgili muayene talimatlari listelenmistir,

= TL.INS.01 Sabit Baglant1 Prosediirlerinin Degerlendirilmesi Talimati

= TL.INS.03 Hidrostatik Test Talimat:

= TL.INS.04 Celik Konstriiksiyon Muayene Talimati

= TL.INS.05 Kazanlar Imalat ve Tasarim Kontrol Talimati

»  TL.INS.07 Borulama imalat, Tasarim, Montaj ve Periyodik Muayene Talimati

= TL.INS.08 Vakum Kutusu Muayene Talimati

= TL.INS.09 Basingli Kaplarm Tasarim Kontrol Talimati

= TL.INS.10 Metalik Malzeme Onay1 Muayene Talimati

= TL.INS.11 Atmosferik Depolama Tanklar1 Muayene Talimati

= TL.INS.14 Malzeme Degerlendirme ve Sertifikalandirma Talimati

= TL.INS.15 Kaynak Prosediirlerinin Degerlendirilmesi Talimati

= TL.INS.16 Modiil A2 Muayene Talimati
her bir muayeneye 6zgii kullanilmasi gereken formlar talimatlarin i¢inde ayrica agiklanmustir.
Tiim muayene faaliyetleri miisteri kurulusun bir personeli nezaretinde gergeklestirir.
Muayenelerde uygunsuzluklar, ilgili muayene talimatinda belirtildigi sekilde raporlanir.

Muayene tamamlandiktan sonra, muayene personeli refakat eden firma temsilcisinden altina imza alir ve
muayeneyi tamamlar. Muayene uzmani muayenesi tamamlanan iiriine/malzemeye ait raporlar1 hazirlar ve Teknik
Yonetici onayima sunar.

Muayene sonucunda miisteriye, muayene sonuglarini igeren periyodik kontrol/muayene raporlarn ve ilgili
sertifikalar 1slak imzali olarak gonderilir.

4.4.1 Muayene is dosyalarinda asagidaki dokiimanlar ve bilgiler bulunmahdir;
1. FR.INS.02 Muayene Hizmet Sozlesmesi

2. Muayene Rapor/Kontrol Formlari, (ilgili oldugunda malzeme sertifikalari, test ve ilgili oldugunda diger
muayene raporlari)
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Muayene edilen/edilecek 6geler kapsaminda iiglincii taraflarca hangi bilgilerin saglanmasi ile bu bilgilerin
Muayene Uzmanlan tarafindan Muayene esnasinda dogrulanmasi gerekliligi ilgili muayene talimatlarida
tammlanmaktadir. Ugiincii taraflarca saglanan bu bilgilerin dogrulanmast; bilgilerin yer aldigi belge/evrak/izin
vb. dokiimanlarin hangi kurum/kurulus (lar) tarafindan verildiginin kontrolii, onay tarihinin ve onay imzasi
varliginin kontrolii ile yapilmalidir.

4.4.2 Muayene Karar Verilmesi / iptali

Planlanan tarihte Muayene Uzmani miisterinin ekipmanlariin bulundugu adrese giderek 6n incelemelerini yapar.
Miisteri tarafindan alinmas gereken Is giivenligi dnlemlerinin alindig1, ekipmanin testi igin gerekli hazirliklarin
yapildigi Muayene Uzmani tarafindan dogrulanir. Muayeneye baslanir. Muayene faaliyeti igin gerekli
hazirhiklarin yapilmadigi durumlarda Muayene Uzmani muayene faaliyetini gerceklestirmez. FR.G.046 Is
Bitirme Formuna muayene faaliyetlerinin neden yapilamadigini agik¢a yazar ve miisteri yetkilisi veya refakatgi
ile karsilikli olarak imzalar. Imzali formu Planlama Sorumlusuna iletir ve muayene faaliyeti baska bir tarihte
yapilmak iizere tekrar planlanir. Muayene faaliyetleri gerceklestirilirken ekipmanda veya sayilarinda degisiklik
olabilir. Ekipman sayisinda artis olmasi veya farklt bir ekipmanin muayene edilmesinin talep edilmesi
durumunda, Muayene Uzmani Planlama Sorumlusuna durumu bildirerek miisteriden onay alinmasi bekler. Onay
sliresinin uzamasi veya o Muayene Uzmaninin vasifli olmadigi bir ekipmanin muayenesinin talep edilmesi
durumunda, Planlama Sorumlusu yeni bir planlama yapar.

4.4.3 Muayene faaliyetlerini durduran diger durumlar

1. Miisterinin herhangi bir sebeple muayene edilecek ekipmanin test faaliyetlerinin bir boliimiiniin yapilmasini
istememesi durumunda o ekipmanin muayenesi durdurulur.

2. Miisteri tarafindan kontrol uzmanina refakatgi verilmemesi

3. Miisteri tarafindan sahada yapilmasi istenilen is, is emrinde belirtilen kapsamdan farkli olmast,

4. Ekipmana ait kontrol veya deneyleri yapmak can veya mal giivenligi acisindan risk teskil etmesi

5. Diger sebepler (Ekstrem hava sartlar1 vb.)

4.5 Muayene Periyodu Gozetim Faaliyeti

Miisteri tarafindan ayni muayene icin talep edilen birden fazla olan periyodik kontrol periyotlarinin takibi
L.INS.002 Muayene Miisterileri Listesi’nde yapilmaktadir.

4.6 Belge ve Logo Kullanimi

PR.11 Marka ve Logo Kullanim Prosediirii ve FR.INS.02 Muayene Hizmet S6zlesmesinde belirtilen sartlara
uygun olarak belge ve logo kullanimi saglanir.

4.7 Sikayetler ve Itirazlar
PR.06 Sikayet ve Itirazlarin Degerlendirilmesi Prosediiriine gore degerlendirilir.
4.8 Gizlilik

PR.18 Gizlilik ve Tarafsizlig1 Saglama Prosediiriine gore yiiriitiilmektedir. Belgelendirme faaliyetleri esnasinda
misterilerden veya miisteri disindaki kaynaklardan edinilen bilgi ve dokiimanlar gizli tutulur, higbir kosulda
tclincii tarafla paylasilmaz. EXPERTE, yasal gerekgeler nedeni ile U¢iincii taraflara bilgi vermek durumunda
kaldiginda, miisteriyi haberdar eder, ancak miisteriyi haberdar etmenin yasal olarak sinirli olmasi durumunda,
yasal otoritenin yazili talebi lizerine miisteri bilgilendirilmez.

4.9 Kayitlarin Kontrolii
PR.02 Kayitlarin Kontrolii Prosediirii iletilir.
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REViZYON BiLGILERi

Rev. No Revizyon Tarihi Revizyon Agiklamasi
0 - ilk yayin.
01 11.09.2024 Sabit baglanti onay talimatina atif yapilmistir.
4.3.2 maddesi eklendi. “Teknik Yonetici” ifadesi “Muayene Teknik
02 30.06.2025 Yoneticisi” olarak degistirildi. Periyodik kontrollere iliskin bilgiler kaldirild.

Dokiiman genel olarak gézden gegirildi.
3, 4.2 ve 4.3 maddeleri glincellendi. Ekipman zimmet yéntemi netlestirildi.

03 22.07.2025 Muayene Uzmaninin gorevlendirilmesine iliskin detay tanimlandi.
Hazirlayan Onaylayan
YONETIM TEMSILCISI GENEL MUDUR
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