EXPERTE TEKNIK KONTROL VE BELGELENDIRME A.S.

EXEXF'ERTE

Dokiiman No: PR.CPR.01 BASVURUNUN ALINMASI VE SOZLESME PROSEDURU

1. AMAC ve KAPSAM

Bu prosediiriin amaci, 305/2011/AB Yap1 Malzemeleri Yonetmeligine gore Performans Degismezliginin Degerlendirilmesi
ve Dogrulanmasi Sistem 2+ kapsaminda, kapsam maddesinde siralanan harmonize standartlarin kapsamina giren tirtinler
icin gerceklestirilen uygunluk degerlendirme islemlerinde bagvurularin alinmasi, bagvurunun gozden gegirilmesi, teklif
hazirlanmasi ve sdzlesmenin onayi ile ilgili siiregleri tanimlamaktir.

SG 17 — Harmonize Standartlar1 Listesi

TS EN 10025-1

TS EN 10088-4

TS EN 10088-5

TS EN 10210-1

TS EN 10219-1

TS EN 10340,

TS EN 10340/AC

TS EN 10343

TS EN 15048-1

TS EN 15088

TS EN 1090-1+A1

TS EN 13479

TS EN 14399-1

2. TANIMLAR VE KISALTMALAR

Teknik Personel: Teknik Diizenleme Sorumlusu ve Teknik Uzmanlar
Tiirkak: Tiirk Akreditasyon Kurumu

Bakanlik: T.C. Cevre, Sehircilik ve Tklim Degisikligi Bakanlig

Uretici: Yap1 malzemesini iireten, 1slah eden, adini, ticari markasin veya ayirt edici isaretini koymak suretiyle kendini
iiretici olarak tanitan gergek veya tiizel kisiyi; iireticinin Tiirkiye disinda olmasi halinde, iiretici tarafindan yetkilendirilen
temsilciyi ve/veya ithalat¢iy1; ayrica tedarik zincirinde yer alan ve faaliyetleri yap1 malzemesinin giivenilirligine iliskin
ozelliklerini etkileyen gergek veya tiizel kisiler.

Dagitici: Yapr malzemesi tedarik zincirinde yer alan ve faaliyetleri yap1 malzemesinin giivenilirligine iligkin 6zelliklerini
etkilemeyen gercek veya tiizel kisi.

Piyasaya arz: Yapi malzemesinin, tedarik veya kullanim amaciyla, bedelli veya bedelsiz olarak piyasada yer almasi i¢in
yapilan faaliyeti.

Yap1 malzemeleri: Bina ve diger ingaat mithendisligi islerini icermek {izere tiim yap1 islerinde kalic1 olarak kullanilmak
amaciyla tiretilen biitiin malzemeler.

Performansin degismezliginin degerlendirilmesi ve dogrulanmasi sistemleri (PDDD): 305/2011/AB Yap1 Malzemeleri
Yonetmeligi Ek-5’te belirtilen iirlin performansin degismezliginin degerlendirilmesi ve dogrulanmasi sistemleri.
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3.ILGILI DOKUMANLAR
= 305/2011/AB Yap1 Malzemeleri Yonetmeligi

= ENISO/IEC 17065 Uygunluk degerlendirmesi - Uriin, proses ve hizmet belgelendirmesi yapan kuruluslar
i¢in sartlar

= FR.CPR.01 CPR Basvuru Formu
= FR.CPR.02 CPR Teklif ve S6zlesme Formu
4. UYGULAMA ve SORUMLULUKLAR

Bu prosediiriin uygulanmasindan, Teknik Diizenleme Sorumlusu (TDS, teknik personel, planlama sorumlusu, denetgiler ve
teknik uzmanlar sorumludur.

5.UYGULAMA

5.1.

5.2.

Basvurunun alinmasi ve degerlendirilmesi

TDS veya Teknik Personel Yap1 malzemeleri yonetmeligine gore iiriin belgelendirme ile ilgili bagvurular: mail
yoluyla veya FR.CPR.01 CPR Bagvuru Formu ile alir.

FR.CPR.01 CPR Bagvuru Formu miisteri tarafindan doldurulur ve TDS (veya yoklugunda Teknik personel
tarafindan) ilgili formu ve dokiimanlar1 dikkate alarak basvurunun gbézden gegirilmesini saglar ve bu islemi
Bagvuru formu {iizerinden kayit altina alir ve en ge¢ 3 giin igerisinde firmaya doniis saglar. Eger bagvuru
EXPERTE’nin yetkinlikleri ve yeterlilikleri kapsaminda degil ise miisteriye durum bildirilir.

Talebin telefonla ulasmasi durumunda; talepte bulunan aday miisteriden firma adi, adresi, tel, faks ile temas
kurulan kisinin ad1, talep konusu vb. bilgiler alinarak kayit edilir ve talep dogrulanir. Aday miisteri tarafindan veya
miigteriden alinan bilgiler kayit altina alinir.

Yazili olarak ulasan talepler kayit altina alindiktan sonra TDS’ye ulastirilir. Gorevlendirme iglemi TDS tarafindan
gerceklestirilir.

Teklifin Hazirlanmasi

FR.CPR.01 CPR Bagvuru Formu iizerinden yapilan degerlendirmenin olumlu sonuglanmasi durumunda TDS, ilgili
teknik personel veya planlama sorumlusu tarafindan aday miisteriye bagvurudan sonra en ge¢ 3 giin icerisinde
FR.CPR.02 CPR Teklif ve S6zlesme Formu tizerinden teklifi hazirlanir.

Teklif No Asagidaki sekilde tanimlanacaktir:
EXP-XX-CPR-YY-ZZ

XX: Yilin son iki rakami

YY: Teklifin verildigi ay

Z7: Ardigik sira numarast

Teklifler en az asagidaki bilgileri icermelidir:
Uygulanacak standart,

Kapsamin (kesin olmayan) tanitimi,

Verilecek hizmetin kapsam ve detaylari,

Ucret skalasina gore belirlenen iicretler,

Teklif gecerlilik siiresi,
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5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

Odeme kosullari,

EXPERTE ve aday miisterinin yiikiimliiliikleri,

Yol konaklama ve sair giderlerin ayrica fatura edilecegi.

Teklifin Gonderilmesi

TDS tarafindan hazirlanan teklifte revizyon no, tarih ve referans asagidaki gibi atanur:
Asagidaki sekilde tanimlanacaktir:

EXP-XX-CPR-YY-ZZ

XX: Yilin son iki rakami1

YY: Teklifin verildigi ay

Z7: Ardigik sira numarast

Teklifler elektronik ortamda miisteri ile paylasilir ve "Teklif Takip Dosyasi" adi altinda, EXPERTE serverinda
(ortak alan) kayit altina almir. Eger teklif {izerinde revizyon yapilmasi gerekiyorsa revizyon no'su ve tarih
degisikligi yapilarak orijinal teklifin hazirlanmasinda kullanilan format aynen uygulanmalidir.

Teklifin Takip Edilmesi

Gonderilen teklifler teklif tarihinden 3 giin ve 7 giin sonra olmak {izere TDS tarafindan aday miisteri aranarak takip
edilir ve goriisme notlar1 Iletisim Formuna kayit edilir.

Olumlu sonuglanan tekliflere TDS tarafindan yapilan goérevlendirme ile is dosyasi acilir. TDS tarafindan dosya
acilip, dosya numarasi verilerek elektronik ortama kayit edilmelidir. Is dosyas1 agilmasi asamasinda sdzlesmeye
uygun olarak gergeklestirilecek ise ait, standart, kod vb. dokiimanlar, gérevlendirilen Teknik Personele TDS
tarafindan teslim edilir. Dosyasi agilan isler gorevlendirilen Teknik Personel tarafindan takip edilir

Olumsuz olarak sonuglanan teklifler gerekgesi belirtilip elektronik ortamda "RED Teklifler” klasorii adi altinda
kayit altina alinir.

Teklifin Kabul Edilmesi

Olumlu olarak sonuglanan teklifler i¢in, FR.CPR.02 teklif miisteri tarafindan imzalanip, kaselenerek, is dosyasi
icerisinde kayit altina alinir. TDS teklifin miisteri tarafindan paraflandigi, imza béliimiinde imza ve firma kagesinin
bulundugu ve firma bilgilerinin eksiksiz oldugunu dogrulamakla sorumludur.

Teklif siirecinin tamamlanmasindan sonra miisterinin teklifi kabul etmesi ile birlikte teklif, sdzlesme niteligi
kazanir. Sézlesme hazirlayan personel tarafindan imzalanir. Orijinal sézlesmenin bir kopyasi TDS tarafindan
firmaya gonderilir.

Imzali Sézlesme ile birlikte

- Vergi Levhasi

- Oda Faaliyet Belgesi (Gerekli goriildiigiinde)

- Ticaret Sicil Gazetesi fotokopisi

- Sozlesmeyi imzalayan yetkili imza sirkiisii

- Marka Tescil Belgesi (Gerekli goriildiigiinde: Uriin/ Firma markas1 belge iizerinde kullanilacak ise)
EXPERTE’ye gonderilmesi istenir.

is Dosyasi Olusturulmasi

Firma tarafindan onaylanmig olan teklif ve sbézlesme TDS tarafindan agilan is dosyasina konulur. TDS
gdzetiminde, “Proje No” verilen imalatci veya yetkili temsilcisi i¢in bir proje dosyasi agilir ve projenin devam
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5.7.

5.8.

eden tiim faaliyetlerine iliskin kayitlar, bu dosyada bulundurulur ve takip edilir.

TDS tarafindan gorevlendirilen Teknik Personele ait i dosyasi klasori, server tizerinde agilir ve sdzlesmeye uygun
olarak gerceklestirilecek ise ait, standart, kod vb. dokiimanlar, gdrevlendirilen Teknik Personel bilgileri girilir.
Dosyast acilan isler gdrevlendirilen Teknik Personel tarafindan takip edilir.

Is dosyasi yillara bagl olmaksizin teklifin kabul edildigi tarihe gore ardigik olarak verilen sira numarasindan
olusur. Ilgili tiim dokiimanlar olusturulan is dosyasina yerlestirilir. Dosya iizerine, firma ad1 ve dosya numarasi
yazilarak takibi saglanir.

Asagidaki sekilde tanimlanacaktir:

Teklif no. / Miisteri Proje no

Denetim Siiresi Belirleme Kurallari

Belgelendirme asagida detaylari verilen sekilde 3 farkli metotta gergeklestirilebilir.

1. Metot: Ureticinin iiriinlerin uygunlugunu gosteren bir teknik dosya olusturdugu ve dosyanin EXPERTE
tarafindan ofis ortaminda degerlendirilmesi.

2. Metot: Ureticinin tesisinde, ilgili iiriin standardimnin sistem gereksinimlerinin degerlendirildigi bir denetim
gerceklestirilmesi.

3. Metot: Uriin testlerinin, laboratuvarda yapilmasi gereken testlere ek olarak, iireticinin tesisinde, ilgili iiriin
standardinin sistem gereksinimlerinin degerlendirildigi bir denetim gergeklestirilmesi.

Denetim siiresi, yukarida detaylar1 verilen metot

Yap1 malzemelerinde fabrika iiretim kontroliinde belgelendirme ve gézetim siireleri hesaplanirken denetim siiresi
belirleme fabrikanin iiretim sahasi basina en az 1 giin olarak belirlenecektir. Ilgili uygunluk degerlendirme
standardina gore denetim ekibi kisi sayist artirilabilir (6rnegin EN 1090-1 gibi 6zel kaynak prosesi bulunan
standartlar). Denetim ekibinin kisi sayist bu siireye etki etmez.

Fiyatlandirma Kurallar:

Bagvuru icreti; sozlesmenin imzalanmasi ile birlikte kurulus tarafindan EXPERTE’ye wverilen bagvuru
dokiimanlariin incelenmesi ve denetim 6ncesi yapilan hazirliklar igin belirlenen ticrettir.

Belgelendirme faaliyetlerinde agagidaki maddeler goz oniine alinarak fiyatlandirmalar gerceklestirilir.
Denetimin siirecegi giin sayist
Belgelendirilecek tiriin say1s1

Belgelendirilecek tiriin tiirii ya da cinsi

vV V V V

Denetlenecek firma sube sayist

> Uygulanan FUK sisteminin olgunlugu

Basvuru Ucreti (Euro) Denetim Ucreti (1 giin) | Gézden Gegirme-Komite | Yilhik Belge Kullamim

(Euro) Ucreti (Euro) Ucreti (Euro)

200- 400 300- 600 200- 400 300 — 1000

Eger kurulusun birden fazla subesi varsa, her subenin denetimi ayr1 olarak gergeklestirilecek fakat bagvuru ticreti
sadece merkez i¢in alinacaktir.

Yillik belge kullanim iicreti; belge kullanim karsilig1 her y1l ig¢in kuruluslardan tahsil edilen iicrettir.

Denetim Ucreti denetim siiresinin denetim giin iicreti ile ¢arpilarak hesaplanan iicrettir.
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Her farkli liretim tesisi i¢in denetim siiresine 1 giin ilave edilir.

REViZYON BiLGILERi

Rev. No Revizyon Tarihi Revizyon Agiklamasi
0 - Ik yaymn.
Hazirlayan Onaylayan
YONETIM TEMSILCISI GENEL MUDUR
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